TERMO DE REFERENCIA
(PRESTAGAO DE SERVICO CONTINUO COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA

PREGAON° ...... 120...
(Processo Administrativo n.°23076.021840/2020-50)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestagcdo de servigos continuados de: Limpeza e conservagao de
areas externas abertas do Campus Recife, exceto Hospital das Clinicas e prédios externos (Faculdade de
Direito do Recife; Anexo | da Faculdade de Direito do Recife; Anexo Il da Faculdade de Direito do Recife; Centro
Cultural Benfica; Memorial de Medicina da UFPE e Nucleo de Tv e Radio Universitaria); e Manutengao de areas
ajardinadas, Campus Recife exceto Hospital das Clinicas; e Motorista de Caminhao (habilitagdo D) e
Maquinas Agricolas. A licitacdo sera realizada na modalidade pregéo eletronico, pelo critério de julgamento
menor prego global por grupo e adotara o regime de execugado empreitada por prego global. Em todos os itens
estdo inclusas a mao de obra e respectivos insumos materiais de consumo, materiais de média e longa duragao,
equipamentos e veiculos abastecidos necessarios para a execugdo dos servigos, conforme condigoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

LCILD Valor Maximo
Grupo| Item Servigo CATSER Unid Qtd Maximo
.l . Global
Unitario
Limpeza e Conservagdo de areas
t bert I
externas abertas, mensal, com RS RS

1 diversos postos e respectivas 25194 unid 12
areas, conforme descritivo
constante no quadro do item 1.2

388.451,72 4.661.420,64

Manutencdo de areas
ajardinadas, mensal, com RS RS
2 dl)/ersos postos e respef:t.lvas 24325 unid 12 66.455,63 797.467,56
areas, conforme descritivo
constante no quadro do item 1.2

Motorista de Caminhado
(habilitacdo D) e Maquinas
3 Agricolas, mensal, com diversos 15008 Unid 12 RS 72.217,34 | RS 866.608,08

postos, conforme descritivo
constante do quadro do item 1.2
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RS RS

Valor Total 527.124,69 6.325.496,28

1.2. O quantitativo de cada area que compde os respectivos itens, com suas respectivas

demandas/produtividade pode ser observado no quadro descritivo abaixo:
QUANTIDADE

Item TIPO DE AREA/POSTO DESCRICAO COMPLETA
2 A /MESES

QUANTD. M* PRECO UNIT./M* PRECO MENSAL PRECO GLOBAL

Servigo de Limpeza de Areas Externas Abertas ndo
. Insalubres num total de 577.903,27m? onde adota-
Area Externa Sem se a area dell.000 m2 por Servente de Limpeza,

# 12 577.903,27 . 5 .
1a i e oS 5 e 44 {ENArERtA & qiiatro) Hiras 3 RS 0,4232708 | RS 244.609,61 | RS 2.935.315,3200000
semanais, em turnos de oito horas, de segunda a

sexta-feira e aos sabados quatro horas.

Servigo de Limpeza de Areas Externas Abertas
7 Insalubres num total de 225.000,00m? onde adota-
Area Externa Com se a drea de 9.000 m2 por Servente de Limpeza, em
1b g e & 1z 225.000,00 RS 0,6392983 | RS 143.842,11 | RS 1.726.105,3200000
Insalubridade jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, em turnos de oito horas, de segunda a

sexta-feira e aos sabados quatro horas.

QUANTIDADE/MES

Item TIPO DE AREA DESCRICAO COMPLETA ES

QUANTD. M* PRECO UNIT./M* PRECO MENSAL PRECO GLOBAL

Servigo de jardinagem numa drea de
103.329,423 m®, com 10 (dez) Posto de
iz _— jardineiro em jornada de 44 (guarenta e
2 Area Ajardinada g i 12 103329423 | RS 0,6431433 | RS 66.455,63 | RS 797.467,5600000
quatro) horas semanais, em turnos de oito
horas, de segunda a sexta-feiraa e aos

sdbados quatro horas.

QUANTIDADE PRECO

Item TIPO DE AREA/POSTO DESCRICAO COMPLETA
/MESES MENSAL

PRECO GLOBAL

Servico de operacdo de Maquinas Agricolas para
apoio as rotinas dos itens 1 e 2 desta contratacio,
Posto de Gperador de compos.to por 2 Dperall:lores de maquinas agricolas
3a Bl g em jornada de 44 (quarenta e quatra) horas 12 RS 4421844 | RS 530.621,28
Maquina Ag”cola semanais, em turnos de oito horas, de segunda a
sexta-feira e aos sabados quatro horas. Incluindo

Trator, insumos, combustivel e manutencdo

Servico de Transporte de residuos por caminhdo
cagamba para apoio as rotinas dos itens 1e 2
desta contratacdo, composta por 1 motorista com

Posto de Motorista de habilitacio "D" em jornada de 44 [quarenta e
Caminhdo Cagcamba quatro) horas semanais, em turnos de oito horas,
de segunda 3 sexta-feira e aos sabados quatro
horas. Incluindo Caminhdo, insumos, combustivel
e manutengao

3b 12 RS 27.998,90 | RS 335.986,80

1.3 Ressaltamos que para compor o quadro acima foram observados os limites minimos e maximos relacionados
no anexo VI-B, IN SEGES/MPDG n° 05/2017, a contratacdo anterior (Contrato 10/2014), o Estudo Técnico
Preliminar, as informagbes relatadas no despacho n° 18734/2021 — DGA/SINFRA (documento 170 do
processo 23076.021840/2020-50), o contrato n°30/2014, e o contrato n°02/2021.

1.4 Considerou-se também a discriminagdo dos tipos e frequéncias dos servicos (ANEXO XIV — Rotinas), bem
como os quantitativos relativos a materiais, insumos, equipamentos e EPIs) necessarios na prestagdo do
Servigo.

1.5Estimativa de materiais de seguranga, equipamentos e insumos foi realizada com base no levantamento da
area demandante, incluidos itens pontuais, cuja falta foi observada pela gestéo e fiscalizagdo do contrato anterior
bem como pelos colaboradores da empresa atualmente contratada, itens estes necessarios e nao previstos
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anteriormente. Ressaltamos que todos os itens descritos, foram discutidos nas reunides da equipe de
planejamento da contratagao.

1.6Com relagéo aos encarregados, seguiu-se normativo do Anexo VI-B, item 4 da IN SLTI/MP n° 05, de 25 de
maio de 2017, que determina adotar a relagdo de um encarregado para cada trinta serventes ou fragao.

1.7Com relagéo ao posto de operador de maquinas agricolas, o quantitativo foi definido em fungéo da analise
das contratagdes anteriores, conforme descrito no item 09 do Estudo Técnico Preliminar. Ja o posto de motorista
foi definido em virtude da analise do contrato n°30/2014, de prestacao de servigos de motorista com dedicagéo
de mao de obra exclusiva, também citado no item 09 do ETP.

1.8indices de produtividade adotados para a contratagéo:

1.8.1 Areas externas abertas sem insalubridade: adota-se a area de 11.000m? por Servente de Limpeza, em
jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, em turnos de oito horas, de segunda a sexta-feira
€ aos sabados quatro horas.

1.8.2  Areas externas abertas com insalubridade: adota-se a area de 9.000m? por Servente de Limpeza, em
jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, em turnos de oito horas, de segunda a sexta-feira
€ aos sabados quatro horas.

1.8.3 Areas externas de jardinagem: adota-se a area de 10.000m? por jardineiro, utilizando do valor médio
entre os cargos de servente de limpeza com e sem insalubridade, em jornada de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais, em turnos de oito horas, de segunda a sexta-feira e aos sabados quatro horas.

1.8.4  As referidas produtividades encontram respaldo nas informagdes produzidas no Estudo Técnico
Preliminar bem como no despacho n°18734/2021 — DGA/SINFRA.

1.9As areas externas abertas da UFPE — Campus Joaquim Amazonas - Recife, solo natural (625.577,82m?) e
areas pavimentadas (177.325,45 m? de ruas e estacionamentos), perfazem uma metragem de 802.903,27m?
(cujo somatdrio é obtido pela metragem de 577.903,27m? de area sem insalubridade e 225.000m? de area com
insalubridade, conforme quadro descritivo no item 1.2), conforme detalhamento no Estudo Preliminar. Também
detalhado no ETP e no despacho n°18734/2021 — DGA SINFRA encontra-se a metragem de 103.329,423m? para
as areas ajardinadas. Os servigos ora pleiteados serdo prestados nos enderegos abaixo relacionados:

1.9.1 Limpeza de areas Externas Abertas e manutencao de areas ajardinadas:

1.9.1.1 Campus Joaquim Amazonas, Recife: av. Professor Moraes Rego, 1235, Cidade Universitaria,
Recife, PE (endereco da Reitoria). Coordenadas geograficas: https://maps.google.com/?q=-
8.051957,-34.947010.

1.9.1.2 Antiga sede da Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste — SUDENE: avenida Professor
Moraes Rego, 634, Engenho do Meio, Recife, PE. Coordenadas geograficas: -8.048883, -
34.944831.

1.9.2 Servigos de Manutencdo de areas ajardinadas também serdo prestados nas unidades dos prédios
abaixo listados:

1.9.2.1 Faculdade de Direito do Recife (prédio-sede): Praga Dr. Adolpho Cirne, s/n, Boa Vista, Recife, PE.
Coordenadas geograficas: https://maps.google.com/?q=-8.058344,-34.882469.

1.9.2.2 Centro Cultural Benfica: Rua Benfica, 157, Madalena. Coordenadas geograficas:
https://maps.google.com/?q=-8.060549,-34.901592.

1.9.2.3 Memorial de Medicina da UFPE: Rua Amaury de Medeiros, 206, Derby, Recife. Coordenadas
geogréficas: https://maps.google.com/?q=-8.058335,-34.900196.

1.9.3 Servigos de Motorista de Caminhdo e Operador de Maquinas Agricolas serdo prestados nas areas
abaixo:
1.9.3.1 Campus Joaquim Amazonas, Recife: av. Professor Moraes Rego, 1235, Cidade Universitaria,
Recife, PE (endereco da Reitoria). Coordenadas geograficas: https://maps.google.com/?q=-
8.051957,-34.947010.
1.9.3.2 Antiga sede da Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste — SUDENE: avenida Professor
Moraes Rego, 634, Engenho do Meio, Recife, PE. Coordenadas geograficas: -8.048883, -
34.944831.
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1.10 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de limpeza e conservagao de areas externas,
de manutengéao de areas ajardinadas e de motorista, sendo composto pelos seguintes cédigos CATSER: 25194,
24325 e 15008.

1.11 A presente contratagdo adota o regime de execuc¢ao empreitada por preco global.

1.12 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.13 Considerando o disposto na Instrugdo Normativa 05/2017, o objeto da licitagdo sera a contratagéo de
servigos por grupo Unico, devido a natureza do servigo, 0 mesmo nao deve ser parcelado entre fornecedores
distintos, pois o parcelamento podera inviabilizar a execugdo contratual. Pretende-se realizar a referida
contratagdo dos servigos em grupo unico por valor global, pois entende-se que nesta formatagcdo ha ganho de
eficiéncia na gestdo das equipes de trabalho. Por muitas vezes o servigo de limpeza e conservagao das areas
externas sera realizado em paralelo ao servico de manutencdo das areas ajardinadas, com a formagao de
equipes heterogéneas para acelerar as atividades e concluir as metragens propostas com éxito e economia de
tempo. Além disso, a formatagdo em grupo Unico facilita a comunicacéo dos gestores e fiscais do futuro contrato
com os prestadores do servigo, otimizando assim a execugédo do contrato, aproximando a gestdo publica dos
principios da administragéo publica gerencial. Desse modo, entendemos que o parcelamento poderia inviabilizar
a execugao contratual, podendo vir a ocasionar além do baixo rendimento operacional, conflitos na execugéo
dos servigos, ocasionando possiveis prejuizos a Administragao.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.3 A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados no tépico referente a Descrigdo das
Necessidades, Analise de Contratagdes Anteriores e Estimativa das Quantidades a serem Contratadas, dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo Il deste Termo de Referéncia.

2.4 A modalidade de pagamento da contratagcdo em tela se dara pela metodologia do fato gerador, conforme
previsdo na Instrugdo Normativa 05/2017 do MPOG. A adog¢do da metodologia de pagamento pelo Fato
Gerador traz em seu fluxo operacional maior celeridade e menos atividades nos subprocessos se
compararmos com o fluxo operacional da Conta vinculada, além de termos apenas agentes da propria
administragéo envolvidos na liberagao dos pagamentos, ndo necessitando de Termo de Cooperagéo Técnica
com instituicdo financeira para execugdo do processo de liberagdo dos pagamentos dos provisionamentos
previstos.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, anexo lll deste Termo de Referéncia, abrangendo a prestacdo dos servigos de
Limpeza e Conservagao de areas externas abertas, areas ajardinadas, operador de maquinas agricolas e
motorista, inclusa a mao de obra, materiais de consumos, materiais de média e longa duragao, equipamentos
de protecgéao individual e coletiva, uniforme, utensilios, veiculos e equipamentos necessarios a execugao dos
Servigos.

4 DA CLASSIFICAGCAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servigo comum, com fornecimento de méao de obra em regime de dedicacéo exclusiva, a ser
contratado mediante licitagdo, na modalidade pregédo, em sua forma eletrénica.

4.20 objeto deste Termo de Referéncia se enquadra no conceito de servico comum, por envolver técnica
conhecida, dominada e disponivel no mercado, com especificagdes usuais, padroes de desempenho e qualidade
objetivamente aqui definidos, assim como estabelece o paragrafo unico do art. 1° da lei 10.520, de 2002, bem
como art. 3°, Il do Decreto n° 10.024/2019.
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4.3A justificativa para o ndo parcelamento do objeto consta no item 11 do Estudo Preliminar que norteou a
elaboragao deste Termo de Referéncia.

4.40s servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro
de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugéo
indireta é vedada. Ainda para registro, foi realizada consulta 8 PROGEPE quanto a existéncia de servidores em
cargos similares ao que se pretende nesta contratagao, cuja resposta foi obtida no despacho n°® 24941/2021 —
DTICOM PROGEPE. No entendimento da Diretoria de Gestao Ambiental, exarado no despacho n°18734/2021 —
DGA SINFRA, “o efetivo de serventes de limpeza do quadro da UFPE exerce servico apenas em ambientes
internos, nao realizando quaisquer outros servigcos de limpeza no ambito de areas externas.”

4.5A prestagcdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagéo direta.

4.6Ademais, os servigos ora pleiteados podem ser utilizados com regime de dedicagdo exclusiva de méao de
obra, nos termos da IN 05/2017 pois a contratada deve possibilitar a fiscalizagdo pela contratante quanto a
distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos seus contratos. De igual modo, tais
servicos se caracterizam por modelo de execug¢do contratual que exige, dentre outros requisitos, que os
empregados da contratada fiquem a disposi¢cao nas dependéncias da contratante para a prestagdo dos servigos
bem como exige que a contratada ndo compartilihe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execugao simultanea de outros contratos, conforme a IN 05/2017.

4.7Trata-se também da contratagdo de servicos eminentemente acessoérios e néo ligados diretamente a
atividade-fim da Universidade, conforme termos do Decreto n° 2.271, de 7 de julho de 1997 e como disposto no
artigo 74 da IN 05/2017 e dos arts. 13 e 67 da Lei n° 8.666/93, ndo havendo nenhum impedimento legal.

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1 Sera celebrado Contrato de natureza continuada com a empresa vencedora da licitagédo; contrato
este que tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, de acordo com o que estabelece a Lei n° 8.666/93, em virtude da
caracterizagao continua e ininterrupta da demanda pelos servigos de limpeza em areas externas
abertas na UFPE, que ndo podem ser suspensos, sob pena de prejudicar o andamento das
atividades fins da universidade.

5.2 Os termos inerentes a prestacdo de garantia pela Contratada serdo aqueles previstos na Lei n® 8.666/93 e
sistematica praticada na PROGEST/DLC.

5.3 O Laudo Técnico Pericial pela Secgao de Saude e Seguranga do Trabalho da UFPE-SESST, esta presente
neste Termo de Referéncia em seu anexo VII.

5.4 A contratada devera fornecer aos trabalhadores empregados na execug¢do do contrato, uniformes
(compreendendo pecas para todas as estagbes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado), observando o disposto na legislagdo vigente, bem como equipamentos de segurangca em
quantidade e especificagdes condizentes com a atividade a ser desempenhada nesta UFPE, observando o
disposto na legislagao vigente, e em consonancia aos padrdes e laudos estabelecidos pelo Secg¢édo de Saude
e Seguranga do Trabalho da UFPE-SESST, nos quais deverdo se guiar todos os requisitos de segurancga
para operacionalizagédo dos servigos objetos deste ETP, em conformagéo a legislagado de seguranga vigente.

5.5 Os indicadores de avaliagdo, mensuracdo de efetividade e medicdo finalistica para pagamento da
contratagao serao realizados a partir do Instrumento de Medigcdo de Resultados-IMR, conforme previsédo na
Instrugdo Normativa 05/2017 do MPOG. O respectivo IMR consta como anexo VIII deste Termo de
Referéncia
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5.6 O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro da Classificagao
Brasileira de Ocupacgbes (CBO), caso haja disponibilizagdo de mao de obra em regime de dedicagéo
exclusiva, € o seguinte:

Categoria Profissional CBO
Servente de Limpeza 5143-20
Jardineiro 6220-10
Encarregado 4101-05

Operador de Maquinas Agricolas 6410-15

Motorista 7825-10

5.7 Visando atender aos preceitos da Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, e do Decreto n® 7.746, de 5
de junho de 2012, a empresa contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execugao dos servigos, em harmonia com o disposto no subitem 2.4.7 (Boas Praticas Sustentaveis para
contratagdo de Servigos de Limpeza) do Caderno de Logistica para Prestagdo de Servigos de Limpeza,
Asseio e Conservagao, versao 1.0, abril de 2014, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao
(disponivel em: <www.comprasnet.gov.br > Gestor Publico > Cadernos > Cadernos de Logistica > Limpeza):

5.71

5.7.2
5.7.3

574

5.7.5

5.7.6

5.7.7
5.7.8

5.7.9

5.7.10

5.7.11

5.7.12

As maquinas que serdo utilizadas para os servicos devem obedecer ao Programa de Eficiéncia
Energética da Agéncia Nacional de Energia Elétrica (ANEEL);

Observar, no que couber, Resolugées do CONAMA, quanto aos servigos objeto deste ETP;

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca (EPI e ECP) que se fizerem necessarios,
para a execugao de servigos;

Os profissionais envolvidos nos servigos objeto deste TERMO DE REFERENCIA devem realizar um
treinamento sobre as normas de segurang¢a da UFPE, bem como quanto a redugédo de consumo de
agua e reducao de producao de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

Causar menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;
Dar preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Ter maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

Proporcionar maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local domiciliada na
Regiao Metropolitana do Recife;

Usar barreiras de isolamento no local dos servigos, as quais devem ser reutilizaveis para nao gerar
residuos com fitas descartaveis;

Os bens devam ser preferencialmente acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegao
durante o transporte e 0 armazenamento;

As sobras dos produtos devem ser armazenadas com as embalagens lacradas para evitar o
comprometimento da qualidade do produto, além de ficar sob condi¢des ambientais favoraveis para
que nao ocorra deterioragao;

As sobras de produtos devem ser utilizadas para outros servigos;
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5.7.13

5.7.14

5.7.15
5.7.16
5.7.17

5.7.18
5.7.19
5.7.20

5.7.21
5.7.22

5.7.23

5.7.24

5.7.25

Os materiais que forem classificados como rejeito, por ndo terem viabilidade econémica e/ou
tecnologia para reaproveitamento ou reciclagem, devem ser destinados para Aterros Sanitarios,
deve ser solicitada orientagéo a Diretoria de Gestdo Ambiental/SINFRA;

Os materiais reciclaveis que forem recolhidos deveréo ser encaminhados para a Diretoria de Gestao
Ambiental/SINFRA que devera destinar para uma cooperativa de catadores de materiais reciclaveis,
assim atendendo ao Decreto n°® 5.940, de 25 de outubro de 2006.

Nao gerar ou usar residuos toxicos;
Nao desperdigar materiais;

Nao fazer langamento de residuos ou poluigdo atmosférica sem o devido monitoramento da Diretoria
de Gestdo Ambiental/SINFRA;

Descartar o recurso renovavel sob a orientagao da Diretoria de Gestdo Ambiental/SINFRA,;
Minimizar a emisséo de ruido dos equipamentos diversos que forem utilizados nos servigos;

Nao fazer a impermeabilizacdo do solo sem a devida autorizagdo da Diretoria de Gestédo
Ambiental/SINFRA;

Nao langar fragmentos ou material particulado no ambiente;

Nao fazer a queima de combustiveis ndo renovaveis, exceto imprescindivel para a execugao dos
Servigos;

Quando o servigo for realizado em areas de grande fluxo, causar o minimo de transtorno aos
transeuntes;

Evitar o risco de geracgéo de faiscas em locais de dispersao de gas. Quando usar, evitar o vazamento
de CFC.

Fornecer todos os equipamentos de protecao individual e coletiva para evitar a contaminagao por
virus;

5.8 Visando a atender aos critérios de sustentabilidade estabelecidos exigidos para a contratagdo, a empresa
CONTRATADA devera atender ao Anexo Il - Plano de Gestdo Ambiental para Licitagdes de Limpeza — deste
Termo de Referéncia

5.9 Declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigcbes necessarias para a prestagao dos

Servigos.

5.10

As obrigagdes da Contratada e Contratante estao previstas nos itens 12 e 13 deste TR.
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6 VISTORIA PARA A LICITAGAO.

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas
instalagdes do local de execugéo dos servigos, a qual sera assinada pelo servidor responsavel, conforme
condigdes previstas no subitem 3.3 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017. O prazo para a vistoria
iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagédo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista
para a abertura da sessdo publica, devendo realizar o agendamento prévio com a Diretoria de Gestédo
Ambiental — DGA da Superintendéncia de Infraestrutura — SINFRA das 8h as 12h e das 14h as 16h, em dias
Uteis, através do telefone: 81 21268076 ou do e-mail: dga.sinfra@ufpe.br;

6.2 Para a vistoria, o licitante ou o seu representante legal devera estar devidamente identificado, com
documento de identidade civil e documento comprobatoério expedido pela empresa para habilita-lo para a
realizagéo da vistoria.

6.3 Deve-se evitar agendamento de vistoria para mais de um licitante em horarios coincidentes, de modo a coibir
quaisquer tramas de conluio favorecidas por negligéncia ou desidia administrativas. No entanto, em virtude
da urgéncia para a concluséo do processo licitatério, ndo se deve vislumbrar prazo superior ao minimo exigido
pela legislagédo para a abertura do certame apds a divulgagdo do mesmo.

6.4 A ndo realizagdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao
dos servigos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

6.5 Independentemente de ter realizado a vistoria, a empresa licitante devera declarar formalmente que tomou
conhecimento de todas as informagdes e das condi¢bes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitagao.

7 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1 A descricdo dos postos, as tarefas a serem desenvolvidas pelos profissionais alocados e as
respectivas rotinas de execugado estdo detalhados no anexo XIV — Rotinas deste Termo de
Referéncia.

7.1.2 A jornada de trabalho sera de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, em turnos de oito horas, de
segunda a sexta-feira, e nos sabados de quatro horas. As escalas de horario de trabalho do efetivo
devem atender as necessidades operacionais dos servigos, ou seja, distribuidas das 6h as 22h, nao
excedendo a carga horaria semanal de 44 horas

7.1.3 Na gestdo dos profissionais envolvidos nas atividades do objeto deste Termo de Referéncia, a
CONTRATADA deve oferecer treinamento e capacitacao, através de profissional habilitado, com o
seguinte contetdo, no minimo:

7.1.3.1 Prevencdo e Combate a principio de incéndio;
7.1.3.2 Diluigao de produtos de limpeza;
7.1.3.3 Posturas para uso dos equipamentos de limpeza;

7.1.3.4 Redugdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e redugéo da geracao de
residuos solidos e coleta seletiva;

7.1.3.5 Manuseio e utilizagdo dos Equipamentos de Protecao Individual — EPI;
7.1.3.6 Nutricdo e Saude;

7.1.3.7 Etica e bom comportamento no ambiente de trabalho;
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7.1.4

7.1.5
7.1.5.1

7.1.6

7.1.3.8
7.1.3.9

Comprometimento e bom desempenho nas atividades a serem executadas;

Procedimentos e rotinas adequadas as necessidades da UFPE, incluindo limpeza e gestao de
residuos solidos e;

7.1.3.10 Realizar treinamento da NR 35 para os funcionarios que forem realizar limpeza acima de 2

metros de altura.

Considerando que dentre as edificagdes onde serdo prestados os servigos, encontra-se o prédio-
sede da Faculdade de Direito do Recife, tombado como monumento federal pelo Instituto do
Patrimonio, Histérico e Artistico Nacional — IPHAN e o disposto na Portaria IPHAN n°® 187, de 11 de
junho de 2010, que dispde sobre os procedimentos para apuragao de infragbes administrativas por
condutas e atividades lesivas ao patriménio cultural edificado, deve a contratada, em relagdo aos
profissionais a serem alocados para prestagdo de servigos naquele edificio, incluir orientagbes
visando ao trato com a edificagdo e os bens moéveis histéricos que sao integrados a mesma (piso
mosaico ladrilhado, piso em marmore, gradis, corrimdes, mobiliario, quadros, esculturas, bustos,
pedestais, ornatos etc.).

Os profissionais designados para a execugao dos servigos deverao:

7.1.52

7.1.53

7.1.54

7.1.55

7.1.5.6

7.1.5.7

7.1.5.8

7.1.5.9

7.1.6.1
7.1.6.2

Atender as exigéncias de assiduidade e pontualidade, de modo a ndo comprometer a
periodicidade estabelecida para a execugao dos servigos contratados;

Participar de treinamento, capacitagdo e reciclagem oferecidos ao longo da execugéo
contratual;

Fazer uso dos uniformes e Equipamentos de Protec¢ao Individual quando da execugao dos
servicos, disponibilizados pela empresa contratada em conformidade com o estabelecido neste
Termo de Referéncia;

Seguir as instrugdes contidas nas Fichas de Informagao de Seguranga dos Produtos Quimicos
aludidas no anexo VIl - Laudo Técnico para Licitagbes — SESST n° 06/2020 deste Termo de
Referéncia, prevenindo riscos ao meio ambiente, a saude e a seguranga, atentando-se para as
recomendacdes quanto as formas de utilizagdo dos produtos porventura utilizados quando da
execugao dos servigos;

Evitar fazer uso de aparelho de comunicacgao (celular, tablete, smartphone, caixas de som
portétil e similares, bem como outros porventura massificados ao longo da execugao contratual)
durante a execugao dos servigos, visando a evitar acidentes e prejuizos a qualidade dos
servicos. O uso de aparelho de comunicacdo sera permitido aos profissionais durante o
expediente laboral, para tratar de assuntos familiares urgentes;

Evitar uso de drogas licitas (como cigarro e bebidas alcdolicas) ou ilicitas nas dependéncias da
UFPE, inclusive nos intervalos de repouso;

Evitar danos de qualquer tipo ou natureza ao prédio-sede da Faculdade de Direito do Recife,
inclusive aos bens que lhe sdo integrados (em relagédo aos profissionais ali alocados, inclusive
aos que ali forem alocados temporariamente, por motivo de férias e/ou faltas dos permanentes).
Sao consideradas ag¢des danosas as elencadas pela Portaria IPHAN n° 187, de 11 de junho de
2010, as quais devem ser prevenidas mediante a coibigédo de: (i) produtos e equipamentos que
acarretem desgaste de qualquer natureza (abraséo, riscos e/ou ranhuras, fissuras, manchas);
(ii) praticas e agdes que nao primem pelo cuidado e zelo com os bens histéricos;

Evitar atender ordens de servidores da UFPE, sobretudo as alheias a execugao dos servigos a
serem contratados, devendo se reportar Unica e exclusivamente ao preposto da empresa
contratada com a qual mantém vinculo empregaticio;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse da UFPE ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da
execugao do objeto do contrato a ser firmado.

Sao direitos dos profissionais alocados a execugao dos servigos:

Executar estritamente os servicos inerentes a fungao para o qual foi contratado(a);

Recebimento das obrigagdes trabalhistas devidas em fungcédo das atividades profissionais
exercidas, em conformidade com a legislagao pertinente;
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7.1.6.3 A obtencgao dos direitos exigidos pelas alineas “e”, “f’ e “g” do Anexo VII-B da IN SEGES/MP
n° 05, de 2017.

7.1.7 O cumprimento dos deveres e disciplina exigidos constara das obrigacdes da CONTRATADA, item
13 deste Termo

7.1.8 O cronograma de realizagdo dos servigos apresenta como tarefas significativas as descritas na
tabela apresentada no anexo XIV — Rotinas deste Termo de Referéncia, as quais devem ser
executadas na periodicidade ali elencadas.

7.2 O prazo para execugao do objeto da contratagao tem inicio a contar da assinatura do instrumento contratual.

7.3 Nao serdo admitidas subcontratagdo e/ou sub-rogagéo do objeto licitatério do contrato a ser firmado, nem a
possibilidade de empresas concorrerem em consorcio.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:
8.1 A gestéo e fiscalizagao do contrato sera indicada por portaria.

8.2 A gestao contratual cabera a servidora Edgleicy Maria Silva de Lima, SIAPE: 2175397, telefone: (081) 2126-
8076, e-mail: ggfc.dga@ufpe.br, lotada na Superintendéncia de Infraestrutura da UFPE, telefone: (81)
2126.8076; o qual sera substituido, nas faltas e auséncias, pelo servidor Luiz Carlos dos Prazeres Serpa
Alfino, SIAPE 1134317, endereco eletrénico: luiz.alfino@ufpe.br, telefone: (81) 2126.8074.

8.3 As atribuicdes inerentes a fiscalizagdo administrativa do contrato caberéo a servidora Ana Paula de Araujo
Souza, SIAPE 1733207, lotada na Superintendéncia de Infraestrutura da UFPE, telefone: (081) 2126.8694,

e-mail: ana.asouza@hotmail.com; a qual sera substituida, nas faltas e auséncias, pelo servidor Leonardo
Carréra Campos Leal, SIAPE 3077813.

8.4 A fiscalizacdo técnica do contrato cabera aos servidores: Antdnio Pedro da Silva, SIAPE: 1133682, telefone:
(081) 2126-8076, e-mail: antoniosilvaufpe@gmail.com e Sebastido Soares de Oliveira, SIAPE 1133679, e-
mail: sebastiaosoarespcu@gmail.com, telefone: (081) 2126-8074 os quais serdo substituidos, nas faltas e
auséncias, por Arlindo Gerénimo da Silva, SIAPE 1729154, e-mail: arlindojeronimo47 @gmail.com, telefone:
81 2126.8076, todos lotados na Superintendéncia de Infraestrutura da UFPE.

8.5 A fiscalizacdo setorial cabera aos servidores indicados pelos diretores e/ou chefes de cada unidade
organizacional, que também indicara seus substitutos para auséncias eventuais.

8.6 A fiscalizacao setorial se reportara aos fiscais técnicos e estes ao gestor do Contrato.

8.7 A fiscalizagdo setorial devera entregar mensalmente aos fiscais técnicos relatério circunstanciado com
pesquisa de satisfacdo dos servigos junto aos Centros, Departamentos, Orgédos Suplementares e demais
setores de cada unidade organizacional. O modelo deste relatério sera elaborado pela gestéo e fiscalizagao
do contrato e sera disponibilizado aos respectivos fiscais no inicio da contratagcdo e em no maximo 15 dias a
partir da assinatura do contrato.

8.8 O publico usuario a quem cabera a fiscalizagdo a que se refere o inciso V do artigo 40 da IN SEGES/MP n°
05/2017, sera o publico académico e administrativo demandante dos servigos, ao qual cabera responder
questionario em formulario eletrénico, disponibilizado em link no sitio da Superintendéncia de Infraestrutura
da UFPE, a ser concebido pela gestéao contratual e pela mesma amplamente divulgado ao referido publico.

8.9 Visando a evitar descontinuidades na execugao dos servigos prestados, bem como atrasos na corregao de
eventuais falhas, as comunicagdes a serem estabelecidas entre a UFPE e a empresa contratada, por meio
do preposto designado, dar-se-a preferencialmente por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (Artigo 44, § 2° da IN
SEGES/MP n° 05/2017).

8.10 Sera adotada durante a vigéncia contratual, o Instrumento de Medi¢cdo do Resultado (IMR), Anexo
VIII deste Termo, ao qual se refere o subitem 8.11 deste Termo de Referéncia, contemplando 07 indicadores
e respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhados pela equipe gestora do contrato, visando a garantir
a qualidade da prestacao do servico e respectiva adequacao de pagamento.
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8.1 Os indicadores definidos refletem fatores que estdo sob o controle da Administragdo no
acompanhamento da execugao do contrato e sdo essencialmente relevantes para obtencdo de resultados
positivos dos servigos, quais sejam:

8.11.1 Uso dos EPI's e uniformes;

8.11.2 Tempo de resposta as solicitacdes da contratante;
8.11.3 Atraso no pagamento de salarios e outros beneficios;
8.11.4 Falta de materiais previstos em contrato;

8.11.5 Reposicao de pessoal urgente;

8.11.6 Falta de equipamento de limpeza;

8.11.7 Falta de limpeza.

8.12 A equipe gestora do contrato enviara a contratada o resultado da avaliagdo mensal dos indicadores
até o 5° (quinto) dia util do més subsequente, para que a empresa prestadora dos servigos possa emitir a
devida fatura mensal.

8.12.1 No primeiro més do contrato o IMR tera carater educativo, para adaptagcao da CONTRATADA ao
instrumento, n&o tendo impacto financeiro nas adequagdes de pagamento.

8.13 A contratada devera manter registro diario de frequéncia e desenvolver um programa de controle de
qualidade visando a eliminar ou a minimizar as desconformidades porventura detectadas mensalmente ao
longo da execugéo contratual.

8.14 Apbs o recebimento definitivo dos servigos, conforme previsto nos artigos 49 e 50 da IN SEGES/MP
n° 05, de 2017 e em conformidade com o anexo Xl| daquela Instrugdo Normativa, o gestor do contrato deve
instruir o processo de pagamento com a Fatura e os demais documentos comprobatérios da prestagao dos
servicos, encaminhando-os a Tesouraria do Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF da UFPE,
para pagamento, observadas as demais condi¢cdes a serem estabelecidas no instrumento convocatoério.

8.15 O cumprimento das obriga¢ées definidas para a fiscalizagao (técnica e administrativa) e para a gestao
do contrato a ser firmado, constituir-se-a em procedimento de verificagao do igual cumprimento da obrigagéo
da contratada de manter, durante todo o periodo de execugao do contrato, todas as condi¢des de contratagao
atendidas pela mesma a época da assinatura contratual.

8.16 As sanc¢des, glosas e condi¢des para rescisao contratual, bem como as multas por atraso injustificado
para inicio ou atraso durante a execugao da prestagéo dos servigos, estao definidas no item 22 deste Termo
de Referéncia

9 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas na planilha de
insumos constante das planilhas de custo e formacgao de precos, anexo ao edital, promovendo sua substituicdo
quando necessario.

9.20 veiculo e as maquinas agricolas disponibilizados pela empresa para execugdo dos servigos poderdo ser
inspecionados pela fiscalizagdo a qualquer tempo, sendo solicitados reparos ou a substituicdo, caso julgue
necessario.

9.3A CONTRATADA devera providenciar logomarcas nas portas laterais dianteiras e na traseira, para a
identificagcao da finalidade do veiculo, aprovado pela UFPE, com os seguintes dizeres:

9.4A logomarca a ser aplicada nos veiculos e equipamentos deve ser em versdo 2D, com os nomes e dizeres
na forma vertical, preferencialmente na cor preto/padrao
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9.5As medidas limites para as logomarcas e dizeres sdo: 500mm x 400mm, podendo ser ajustadas conforme
situagdes excepcionais.

UNIVERSIDADE
FEDERAL
DE PERNAMBUCO

VIRTUS IMPAVIpA
v Yy

NOME DA CONTRATADA

9.6E de responsabilidade da contratada manter os condutores com Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
valida, na categoria compativel com a tarefa que irdo desempenhar, e constantemente atualizados.

9.7Caso a contratante opte por manter os veiculos necessarios a prestagao dos servigos nas dependéncias da
contratada, em periodo integral, estes ficardo em local a ser definido pela fiscalizagao.

9.80s custos dos veiculos e dos equipamentos, assim como impostos, seguros possiveis, taxas, manutencao e
combustivel sdo de responsabilidade da contratada e devem compor os custos dos servigos, observado os
quantitativos previstos neste TR, no edital e seus anexos.

9.9A contratada € responsavel por qualquer dano que, direta ou indiretamente, ocasione a pessoas ou a bens
da contratante, sob sua responsabilidade ou nao, ou ainda de terceiros, nas areas de execugao dos servigos
contratados ou em decorréncia de sua realizagao, para tanto, sugere-se providenciar apdlice de seguro de seus
veiculos, com cobertura total contra danos pessoais, colisdo, incéndio, roubo e terceiros, compreendendo
cobertura em caso de perda parcial ou total do veiculo.

9.10 A empresa devera fornecer os EPI’s necessarios a perfeita execugao dos servigos, conforme disposto
no anexo VIl — Laudo Técnico para Licitagdes — SESST n°06/2020;

9.11 Os insumos previstos na Planilha de Custos no Moédulo 5 — Insumos diversos discriminados no Termo
Contratual terdo seus precos reajustados, quando das prorrogacdes contratuais, com base no indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE acumulado no periodo dos 12 (doze) meses anteriores a data da
prorrogacéo (alinea “b” do item 7 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017).

10 INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

10.1.1 As areas externas abertas da UFPE — Campus Joaquim Amazonas - Recife, solo natural e areas
pavimentadas (ruas e estacionamentos), perfazem uma metragem de 802.903,27m?, e as areas
ajardinadas totalizam 103.329,423m? conforme detalhamento no item 9 do Estudo Preliminar e na
fundamentagao apresentada pela Diretoria de Gestdo Ambiental no despacho n°18734/2021 DGA
SINFRA;
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10.1.2 A limpeza de areas externas e manutencdo de areas ajardinadas serdo realizadas: Campus
Joaquim Amazonas, Recife: av. Professor Moraes Rego, 1235, Cidade Universitaria, Recife, PE
(enderego da Reitoria). Coordenadas geograficas: https://maps.google.com/?g=-8.051957,-
34.947010; Antiga sede da Superintendéncia do Desenvolvimento do Nordeste — SUDENE: avenida
Professor Moraes Rego, 634, Engenho do Meio, Recife, PE. Coordenadas geograficas: -8.048883,
-34.944831

10.1.3 Os servigcos de manutencdo de areas ajardinadas também serdo prestados nas unidades dos
seguintes prédios: Faculdade de Direito do Recife (prédio-sede): Praca Dr. Adolpho Cirne, s/n, Boa
Vista, Recife, PE. Coordenadas geograficas: https://maps.google.com/?q=-8.058344,-34.882469;
Centro Cultural Benfica: Rua Benfica, 157, Madalena. Coordenadas geograficas:
https://maps.google.com/?q=-8.060549,-34.901592; Memorial de Medicina da UFPE: Rua Amaury
de Medeiros, 206, Derby, Recife. Coordenadas geograficas: https://maps.google.com/?q=-
8.058335,-34.900196.

10.1.4 Os servigos de motorista de caminh&o e operador de maquinas agricolas serao realizados em apoio
aos servicos de limpeza de areas externas e manutencéo de areas ajardinadas, dessa forma, podem
ser executados nas respectivas areas supracitadas.

10.1.5 Mais informagbes sobre a estrutura fisica-administrativa do campus Recife da UFPE:
<www.ufpe.br>.

11 UNIFORMES

11.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgéao Contratante, compreendendo pegas para todas as estagdes climaticas
do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto neste item.

11.2 Os uniformes, com logomarca da empresa, e seus complementos deverdo ser fornecidos pela
contratada & mao de obra empregada no inicio da execug¢do do contrato, devendo ser substituido 01 (um)
conjunto completo de uniforme a cada 6 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis, apos comunicacado da UFPE, sempre que nao atendam as condigdes minimas de apresentagao.

11.3 No caso da profissional gestante, os uniformes deverdo ser adequados a estrutura corpérea da
profissional, evitando-lhe desconfortos, devendo, por isso, serem substituidos sempre que estiverem apertados
ou folgados em demasia.

11.4 As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, condizentes com o clima da
regido Nordeste do Brasil e mais especificamente da Regido Metropolitana do Recife, bem como com o local de
exercicio das atividades, e em tamanhos compativeis com a altura e peso dos profissionais, apresentando como
parametros minimos:

ltem Quant Unid Especificagao
01 2 unid Calga
02 3 unid Camisa
03 1 par Bota de seguranca impermeéavel
04 3 par Meias
05 1 unid Boné ou touca
115 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do

original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagéo técnica do contrato

12 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.
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12.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

12.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

124 N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade de servigo, formalmente justificada pela autoridade do érgao para o qual o trabalho
seja prestado e desde que observado o limite da legislacao trabalhista.

12.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

12.6 Efetuar as retenges tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7 E vedado & Administragéo ou aos seus servidores conceder aos trabalhadores da contratada direitos
tipicos de servidores publicos, tais como, recesso, ponto facultativo, entre outros (Inciso VIl do art. 5° da IN
SEGES/MP n. 5/2017). Caso a administragao opte pela redugao/suspensao dos servigos prestados, devera ser
observado o desconto do auxilio alimentagéo e transporte, quando o empregado alocado nao labora em dias de
ponto facultativo ou de recesso, sem prejuizo da sua remuneragéo (Nota Técnica n°® 66/2018 — Delog/Seges/MP).

12.8 Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como: exercer o poder de mando
sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢ao
€ apoio ao usuario; direcionar a contratagcdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas; promover ou
aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas
daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagcdo a fungéo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou
entidade responsavel pela contratagcao, especialmente para efeito de concesséo de diarias e passagens.

12.9 Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdenciarias
e para com o FGTS, especialmente: a concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagao e auxilio-saude, quando for devido; recolhimento das
contribuigbes previdenciarias e do FGTS dos empregados que efetivamente participem da execugao dos servigos
contratados, a fim de verificar qualquer irregularidade; pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias
dos empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.

12.10 Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na prestagdo dos
servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel, por igual periodo, apds a extingdo ou rescisao do contrato.
12.11 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato.

12.12 Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

12.13 Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢ao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada.

12.14 Arquivar, entre outros documentos, especificagdes técnicas, orgamentos, termos de recebimento,
contratos e aditamentos, relatérios de inspegbes técnicas apds o recebimento do servico e notificagdes
expedidas.

12.15 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da

preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
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12.16 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condigbes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e saude no trabalho, quando
o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

13 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1 Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas no Termo de Referéncia e na proposta.

13.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados.

13.3 Manter a execugao do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

13.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a UFPE, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando
a Contratante autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos.

13.5 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

13.6 Vedar a utilizagao, na execugdo dos servigcos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissido ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010.

13.7 Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢ao Individual - EPI, quando for o caso.

13.8 Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes.

13.9 Responsabilizar-se pela fiscalizagdo e bom uso do uso dos uniformes e dos Equipamentos de
Protecao Individual listados no anexo VII - Laudo Técnico para Licitagdes — SESST n° 06/2020, acatando as
orientagdes da UFPE quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho,
apresentando ao Servico de Engenharia de Seguranga do Trabalho — SESST da UFPE, nos 3 (trés) primeiros
meses do inicio da execugéo dos servigos, o Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional - PCMSO-
NR7 e o Programa de Prevencédo de Risco Ambiental — PPRA-NR9 nos termos da Lei n°® 6.514/77, conforme
o citado anexo, além das fichas de EPI’s fornecidos aos profissionais e os Atestados de Saude Ocupacional
(ASO).

13.10 A contratada, além de atender ao inciso V do artigo 6° da IN SLTI/MPOG n° 01/2010, devera oferecer
treinamento, capacitacdo e reciclagem dos profissionais, preferencialmente em periodo de recesso
académico da UFPE, observada a indicagdo no anexo VIl - Laudo Técnico para Licitagbes — SESST n°
06/2020 e na legislagao pertinente, apresentando a gestao contratual copia, pelo menos anualmente, cépia
dos respectivos certificados.

13.11 Conforme o disposto no referido Laudo Técnico, a empresa contratada fica obrigada a estabelecer
uma CIPA — Comissao Interna de Prevencao de Acidentes, conforme requisitos da NR-05 e disponibilizar a
documentagéao atualizada para o gestor do contrato;

13.12 Em caso de acidentes ou doengas ocupacionais devem ser emitidas CAT — Comunicagao de Acidente
do Trabalho e 01 (uma) copia devera ser entregue ao SESST, no prazo de até 24h apds o acidente;
13.13 E imprescindivel a observagdo das recomendacdes previstas na Avaliagdo Preliminar de Riscos

constante do anexo VI, devendo a Contratada emitir laudo técnico de insalubridade e periculosidade,
conforme ali se exige, num prazo maximo de 03 (trés) meses apds o inicio da execugao do contrato.
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13.14 As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT) deverao
apresentar a seguinte documentagao no primeiro més de prestagao dos servigos, no prazo de até dez dias
uteis, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017:

13.14 .1 relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, salario, horario do posto de
trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicag&o dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

13.14.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugao dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada; e

13.14.3 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos;

13.14.4 declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagao dos encargos trabalhistas
e sociais decorrentes do contrato;

13.14.5 os documentos acima mencionados deverao ser apresentados para cada novo empregado que se
vincule a prestacao do contrato administrativo. De igual modo, o desligamento de empregados no
curso do contrato de prestagdo de servigos deve ser devidamente comunicado, com toda a
documentacao pertinente ao empregado dispensado, a semelhanga do que se exige quando do
encerramento do contrato administrativo.

13.15 Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale
transporte.
13.16 Quando néo for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —

SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados ao servigo sejam regidos pela CLT devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

13.17 Substituir, no prazo de 4 (quatro) horas, em caso de eventual auséncia, tais como faltas e licengas, o
empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar previamente o respectivo substituto ao Fiscal do
Contrato.

13.18 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio

Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nio transfere a responsabilidade a Contratante;

13.13.1 Nao seréao incluidas nas planilhas de custos e formagao de precos as disposi¢coes contidas em
Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores
nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacées e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos nao previstos
em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos
para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

13.19 Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestagcéo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por
parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do
pagamento.

13.20 Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas
faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores,
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bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigagcbes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes
cabiveis.

13.15.1 Quando n&o for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragédo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

13.21 Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no turno
imediatamente subsequente;

13.22 Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas
a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

13.23 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da Administracao;

13.24 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a néo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

13.25 Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a obtengéo das informagdes de
seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigagcbes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:

13.25.1 viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuices
previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacao dos servigos ou da admissao do empregado;

13.25.2 viabilizar a emissao do cartao cidadao pela Caixa Econémica Federal para todos os empregados,
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da
admissao do empregado;

13.25.3 oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

13.26 Manter preposto nos locais de prestacéo de servigo, aceito pela Administragao, para representa-la na
execugao do contrato;

13.27 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos servigos;

13.28 Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do cumprimento das obrigagbes

previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, e do pagamento dos salarios e demais
beneficios trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢cao da Contratante;

13.28.1 A auséncia da documentacéo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara a retencdo do pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, mediante prévia comunicagao, até que a situagao
seja regularizada, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

13.28.2 Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo mencionada no subitem
anterior, sem a regularizagao da falta, a Administragdo podera efetuar o pagamento das obrigagdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugao dos servigos
objeto do contrato, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

13.23.2.1 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas
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13.29 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagcao e qualificagcao exigidas na licitagao.

13.30 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

13.31 Nao se beneficiar da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excegdes previstas no §
5°-C do art. 18 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006;

13.32 Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestacdo de servigos
mediante cessdo de mao de obra, salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar n°®
123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de exclusédo obrigatdria do Simples Nacional a contar do més
seguinte ao da contrata¢do, conforme previsado do art.17, XII, art.30, §1°, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123,
de 2006.

13.32.1 Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratada devera apresentar copia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacao de servigos mediante cessdo de mao de obra, até o ultimo dia
util do més subsequente ao da ocorréncia da situacédo de vedacao.

13.33 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.34 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.35 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execugao do servigo.

13.36 Paralisar, por determinagédo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

13.37 Promover a guarda, manutencgéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario
a execucgao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.38 Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacées que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

13.39 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes
de segurancga, higiene e disciplina.

13.40 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, qualquer mudanga no
método de execugdo do servigco que fuja das especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

13.41 Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.42 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislagcdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.146, de 2015;

13.43 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante.
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13.44 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

13.45 Entregar a fiscalizacdo administrativa quando por esta solicitado, no prazo de 15 (quinze) dias
corridos:

13.45.1 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer profissional, a critério da fiscalizagao
administrativa;

13.45.2 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servigos, em que conste
como tomadora a UFPE, constando o numero de profissionais previsto em contrato;

13.45.3 copia dos contracheques dos profissionais relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou,
ainda, quando necessario, copia dos recibos de depdsitos bancarios;

13.45.4 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao, entre
outros que venham a ser exigidos por Lei), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengéao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer
profissional,

13.45.5 comprovantes de realizagdo de cursos de treinamento e reciclagem exigidos neste Termo de
Referéncia e dos que vierem a ser oferecidos aos profissionais por exigéncia legal.

13.45.6 Instrucdo de Trabalho, conforme Anexo X, sempre que seus funcionarios forem admitidos ou
mudarem de localizagédo dentro do Campus Recife

13.46 Apresentar mensalmente o anexo IX — Planilha de Controle de Terceirizados devidamente
preenchida.

13.47 Entregar a fiscalizagdo administrativa, quando da extingdo ou rescisao do contrato a ser firmado, apés
0 ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, como condigdo para
pagamento:

13.47.1 termos de rescisao dos contratos de trabalho dos profissionais prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria ou, conforme art. 64 da IN SEGES/MP
n® 5, de 2017, documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra
atividade de prestacao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

13.47.2 guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisbes
contratuais;

13.47.3 extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada profissional
dispensado; e

13.47.4 exames médicos demissionais dos profissionais dispensados

13.48 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga da Contratante.

13.49 Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos (inclusive EPI e EPC) e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

13.49.1 Realizar treinamento dos profissionais envolvidos na execugédo do contrato sobre as normas de
seguranca da UFPE, bem como quanto a redugédo de consumo de agua e redugéo de producgéo de
residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes; e, ainda, sobre o trato e zelo com o
patrimonio histérico, considerando que um dos locais definidos para a prestagao dos servigcos é o
prédio-sede da Faculdade de Direito do Recife, tombado como monumento histérico nacional;

13.49.2 Usar barreiras de isolamento no local dos servigos, as quais devem ser reutilizaveis para nao gerar
residuos com fitas descartaveis;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicagédo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



13.49.3 Os bens devam ser preferencialmente acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protegao
durante o transporte e 0 armazenamento;

13.49.4 As sobras dos produtos devem ser armazenadas com as embalagens lacradas para evitar o
comprometimento da qualidade do produto, além de ficar sob condi¢des ambientais favoraveis para
que nao ocorra deterioragao. Essas sobras de produtos devem ser utilizadas para outros servigos;

13.49.5 Os materiais que forem classificados como rejeito, por ndo terem viabilidade econémica e/ou
tecnologia para reaproveitamento ou reciclagem, devem ser destinados para Aterros Sanitarios,
conforme orientacdo da Diretoria de Gestado Ambiental/SINFRA,;

13.49.6 Os materiais reciclaveis que forem recolhidos deverado ser encaminhados a Diretoria de Gestéo
Ambiental/SINFRA que os destinara a uma cooperativa de catadores de materiais reciclaveis, assim
atendendo ao Decreto n°® 5.940, de 25 de outubro de 2006.

13.49.7 Nao gerar ou usar residuos toxicos;
13.49.8 Nao desperdicar materiais;

13.49.9 Nao fazer langamento de residuos ou polui¢ao atmosférica sem o devido monitoramento da Diretoria
de Gestao Ambiental/SINFRA,;

13.49.10 Descartar o recurso renovavel sob a orientagao da Diretoria de Gestao Ambiental/SINFRA;

13.49.11 Minimizar a emissao de ruido dos equipamentos diversos que forem utilizados nos servigos;

13.49.12 Nao fazer a impermeabilizagdo do solo sem a devida autorizagdo da Diretoria de Gestao
Ambiental/SINFRA;

13.49.13 Nao langar fragmentos ou material particulado no ambiente;

13.49.14 Nao fazer a queima de combustiveis ndo renovaveis, exceto imprescindivel para a execugao

dos servicos;

13.49.15 Quando o servigo for realizado em areas de grande fluxo, causar o minimo de transtorno
aos transeuntes;

13.49.16 N&o realizar a supresséo ou poda da vegetacao;

13.49.17 Evitar o risco de geracdo de faiscas em locais de dispersdo de gas. Quando usar, evitar o
vazamento de CFC

13.50 Em relagao ao pessoal para a execugao dos servigos, a empresa contratada responsabilizar-se-a por:

13.50.1 cumprir e fazer cumprir todas as normas legais referentes a execugao dos servigos e, em particular,
a seguranga do trabalho, de ambito federal, estadual e municipal ou estabelecidas pela Convencéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho das categorias;

13.50.2 tomar as medidas necessarias ao atendimento de seu pessoal, acidentado ou acometido de mal
subito;
13.50.3 manter seguro coletivo de vida contra riscos de acidentes de trabalho;

13.50.4 realizar exame admissional e demissional, assim como a realizagao de exames periddicos de
carater preventivo;

13.50.5 fornecer obrigatoriamente vale transporte e vale-alimentagdo aos seus empregados, envolvidos na
prestacdo dos servigos, de acordo com a legislagéo vigente e Convencgao ou Dissidio Coletivo de
Trabalho das categorias.

13.50.6 cumprir todas as obrigagcdes e encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais resultantes da
execugao do contrato, pagando os salarios dos seus empregados atraves de depdsito bancario, na
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conta dos empregados, em agéncias situadas no municipio de Recife, como exige disposto no
anexo VII-B, subitem 1.2, alinea “b”, da IN SEGES/MP n° 05, de 2017.

13.50.7 observar a legislagao trabalhista relativa a jornada de trabalho, as normas coletivas da categoria
profissional e as normas internas de seguranga e saude do trabalho

13.51 O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem nos servigos, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14 DA SUBCONTRATAGAO

141 N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

15 ALTERAGAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagédo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja
a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

16 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1 O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucgao do contrato consistem na verificagdo da conformidade da
prestacao dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.2 As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela UFPE para o servigo contratado, verificar a regularidade das
obrigagbes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugdo processual e
encaminhamento da documentagao pertinente a Coordenagao de Gestao de Contratos da Diretoria de Licitagcbes
e Contratos — DLC da Pré-Reitoria de Gestao Administrativa — PROGEST para a formalizagdo dos procedimentos
relativos a repactuacao, alteragao, reequilibrio, prorrogagéo, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo contratual,
dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencgadas e a solugédo de problemas relativos
ao objeto

16.3 O conjunto de atividades de gestado e fiscalizagdo compete ao gestor da execugédo do contrato, servidor
indicado no subitem 8.2, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial, servidores
indicados subitens 8.3 e 8.4, respectivamente, e pelo publico usuario, de acordo com as seguintes disposigdes:

| — Gestdo da Execugdo do Contrato: € a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto
aos aspectos que envolvam a prorrogacéo, alteragado, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagédo de sangdes,
extingdo do contrato, dentre outros;

Il — Fiscalizagdo Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servigos estédo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de
pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagao pelo publico usuario;

Il — Fiscalizagdo Administrativa: €& o acompanhamento dos aspectos administrativos da execugéo dos servigos,
quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos
de inadimplemento;
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IV — Fiscalizagao Setorial: € o acompanhamento da execugao do contrato nos aspectos técnicos, dando suporte aos
fiscais técnicos, quando a prestagido dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade; e

V - Fiscalizag&o pelo Publico Usuério: € o acompanhamento da execugao contratual por pesquisa de satisfagéo junto
ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestagao dos servigos, os recursos materiais e os procedimentos
utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos
do objeto.

16.4 A Contratante devera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais.

16.5 As atividades de gestio e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

16.6 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracgéo falhas que impactem o contrato como um todo e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento
de alguma vantagem a um determinado empregado.

16.7  Na fiscalizagdo do cumprimento das obriga¢ées trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagdes (os documentos poderdo ser originais ou copias autenticadas por cartério competente ou por
servidor da Administragc&o), no caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

a) no primeiro més da prestagao dos servigos, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentagao:
a.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagéo

dos responsaveis técnicos pela execugéo dos servigos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela CONTRATADA,; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestaréo os servicos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigcos ao setor responsavel pela fiscalizagdo
do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no
Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

b.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital € Municipal do domicilio
ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos seguintes documentos:
c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacéo dos servigos, em que conste como
tomador CONTRATANTE;
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c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos servigos ou, ainda,
quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao, entre outros),
a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer
més da prestacéo dos servigos e de qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei
ou pelo contrato.

d) entrega de copia da documentagéo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisao do contrato, apés
o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente
homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

d.3. extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado
dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8 A CONTRATANTE devera analisar a documentacéo solicitada na alinea “d” acima no prazo de 30 (trinta) dias
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

16.9 Sempre que houver admissao de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no subitem 16.7
acima deverao ser apresentados.

16.10 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes previdenciarias, os fiscais ou gestores
do contrato deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB)

16.11 Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os fiscais ou gestores do
contrato deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

16.12 O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigbes de habilitagdo pela
CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

16.13 A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA regularize suas obrigagdes trabalhistas
ou suas condi¢cdes de habilitagao, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade
de corregao.

16.14 Além das disposi¢des acima citadas, a fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as seguintes diretrizes:

16.14.1 Fiscalizagdo inicial (ho momento em que a prestacao de servicos € iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com informag¢des sobre todos os
empregados terceirizados que prestam servigos, com os seguintes dados: nome completo, numero de
inscrigdo no CPF, fungado exercida, salario, adicionais, gratificagcdes, beneficios recebidos, sua especificagdo
e quantidade (vale-transporte, auxilio-alimentag¢ao), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e
horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo conferidas, a fim de que se possa verificar
se as informagdes nelas inseridas coincidem com as informagdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo
empregado;

c) O numero de terceirizados por fungéo deve coincidir com o previsto no contrato administrativo;
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d) O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convencgao Coletiva de Trabalho
da Categoria (CCT);

e) Serédo consultadas eventuais obrigagdes adicionais constantes na CCT para a CONTRATADA,;

f) Sera verificada a existéncia de condi¢des insalubres ou de periculosidade no local de trabalho que obriguem
a empresa a fornecer determinados Equipamentos de Protec&o Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacéo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagao:

g.1. relagdo dos empregados, com nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros
da carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e indicagdo dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o
caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarédo os servigos; e

g.4. declaragao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos trabalhistas e
sociais decorrentes do contrato.

16.14.2 Fiscalizagdo mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengao da contribuicao previdenciaria no valor de 11% (onze por cento) sobre o valor da
fatura e dos impostos incidentes sobre a prestagédo do servigo;

b) Deve ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF;

c) Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprovagcdo de que a empresa mantém reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei n° 8.666, de
1993.

16.14.3 Fiscalizacao diaria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos terceirizados. As solicitacbes de
servigcos devem ser dirigidas ao preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagdes ou cobrangas
relacionadas aos empregados terceirizados devem ser dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteragdo na forma de prestacdo do servico, como a negociagdo de folgas ou a
compensacao de jornada, deve ser evitada, uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados terceirizados que estao prestando
servigos e em quais fungdes, e se estdo cumprindo a jornada de trabalho.

16.15 Cabe, ainda, a fiscalizagéo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa a legislagao relativa a concessao
de férias e licengas aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus empregados e observa a data-base
da categoria prevista na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.15.1 O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagdo do contrato, inclusive quanto
a necessidade de solicitagdo da contratada.

16.16 A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus extratos da conta do FGTS e que
verifiquem se as contribuigdes previdenciarias e do FGTS estdo sendo recolhidas em seus nomes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Continuos com dedicagédo exclusiva de méo de obra
Atualizagdo: Julho/2020



16.16.1 Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos avaliados.

16.17 A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando solicitado pela CONTRATANTE
quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da CONTRATANTE;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacédo dos servigos, em que conste como
tomador a CONTRATANTE;

) copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos servigos ou,
ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao, entre outros), a
que estiver obrigada por forga de lei, Acordo, Convenc¢ao ou Dissidio Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més
da prestagéo dos servigos e de qualquer empregado.

16.18 A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo do objeto e utilizara o Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo VIIl, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.19 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregao das faltas, falhas
e irregularidades constatadas.

16.20 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugédo do objeto ou, se for
0 caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

16.21 Em hipdtese alguma, sera admitido que a préopria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagao dos servigos realizada.

16.22 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade,
que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.23 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do servigo em relagao a qualidade
exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

16.24 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servicos.

16.25 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da
execugao dos servigos e do contrato.

16.26 A verificagao da adequacéo da prestagéo do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Termo de Referéncia.

16.27 A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda
da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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16.28 A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser verificada juntamente com o
documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

16.29 O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art.
67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.30 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA,
incluindo o descumprimento das obriga¢ées trabalhistas, ndo recolhimento das contribuigdes sociais, previdenciarias
ou para com o FGTS ou a ndo manutengdo das condigbes de habilitagdo, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n° 8.666, de
1993.

16.31 Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatéria do cumprimento das obrigagGes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato 8 CONTRATADA e retera o pagamento da
fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

16.31.1 Nao havendo quitagédo das obrigagées por parte da CONTRATADA no prazo de quinze dias, a
CONTRATANTE podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

16.31.2 O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.31.3 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigagctes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
contratada.

16.32 O contrato s6é sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagédo, pela CONTRATADA, do
pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a méo de
obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

16.33 A fiscalizagao de que trata este tépico ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.34 A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, a verificagdo da ajustada alocagéo de pessoal durante
a execugao dos servigos conforme definido pela gestao e fiscalizagao técnica do contrato, bem como o cumprimento
das tarefas e suas rotinas estabelecidas no anexo XIV — Rotinas, deste Termo de Referéncia.

16.35 As disposigdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII (DA FISCALIZACAO
TECNICA E ADMINISTRATIVA) da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos
abaixo.
17.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentagéo comprobatdria do cumprimento da obrigagao contratual;
17.3 O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico, administrativo e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:
17.3.1 A contratante realizara inspegao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
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com a finalidade de verificar a adequagao dos servigcos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisodes finais que se fizerem necessarios.
17.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugao do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério (IMR), que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
circunstanciado a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

17.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.
17.3.1.4 Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal

administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n°
5/2017, no que forem aplicaveis a presente contratagdo, emitindo relatério circunstanciado
que sera encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.3.2.1 quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.3.2.2.1 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio
no dia do esgotamento do prazo.

17.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servigos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

17.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), e comprovagéo de
ocorréncias do fato gerador.

17.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).
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18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7
18.8

18.9

17.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo de
Referéncia

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de
1993.

18.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugcdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.4.1 o prazo de validade;

18.4.2 a data da emisséo;

18.4.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

18.4.4 o periodo de prestacédo dos servigos;

18.4.5 o valor a pagar; e

18.4.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacgao da regularizagcéo da situagdo, ndo acarretando qualquer é6nus
para a Contratante;

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera efetuada a
retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

18.6.1 n&o produziu os resultados acordados;
18.6.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

18.6.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizou-
os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencao das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagéao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.10Previamente a emisséo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracéo devera realizar consulta ao

SICAF para identificar possivel suspensido temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.11Né&o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos

orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
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quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.13Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada nado regularize sua situagao junto ao SICAF.

18.13.1 Sera rescindido o contrato em execugédo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo
de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

18.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XlI da IN SEGES/MP n. 5/2017,
quando couber.

18.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em seu quadro
societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias
vigente.

18.16 A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado correspondera, no primeiro ano de
contratacao, ao percentual originalmente fixado na planilha de precos.

18.16.1 Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e indenizado, a prorrogagéo
contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual maximo equivalente a 03 (trés) dias a
mais por ano de servico, até o limite compativel com o prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2 A adequacgéao de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser prevista em termo aditivo.

18.16.3 Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso prévio trabalhado e/ou
indenizado no primeiro ano de contratagao, tais rubricas deverédo ser mantidas na planilha de forma
complementar/proporcional, devendo o 6rgdo contratante esclarecer a metodologia de calculo
adotada.

18.17 A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global pago a titulo de vale-transporte
em relagdo aos empregados da Contratada que expressamente optaram por ndo receber o beneficio previsto na Lei
n°® 7.418, de 16 de dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n°® 95.247, de 17 de novembro de 1987.

18.18 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) | =0,00016438
I =(TX) I= 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

19. DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR
19.1 Adota-se o Pagamento pelo Fato Gerador, observados os seguintes procedimentos:

a) Serao objeto de pagamento mensal pela Administragao a contratada o somatério dos seguintes moédulos
que compdem a planilha de custos e formacgao de pregos, disposta no Anexo IV:

1. Médulo 1: Composi¢ao da Remuneracao;
2. Submddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;
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3. Submddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Médulo 5: Insumos; e

6. Médulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas acima.
b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituigdo, 13° (décimo terceiro)
salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de evento futuro
e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a contratada, devendo ser pagos pela
Administragao a contratada somente na ocorréncia do seu fato gerador;

c) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serao liberadas nas seguintes condic¢des:
c.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato,
quando devido;

c.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicdo, quando do
gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias proporcionais e a
indenizagdo compensatdria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado
ao contrato;

c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados vinculados
ao contrato; e

c.5. outras de evento futuro e incerto, apos efetivamente ocorridas, pelos seus valores correspondentes.

19.2 A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima nao gera direito adquirido para a
contratada das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato, devendo o pagamento seguir as regras previstas
neste termo de referéncia e demais anexos do edital.

20

20.1

20.2

20.3

20.4

20.5

DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO/REAJUSTE)

Visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado, desde que solicitado pela CONTRATADA e
observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na forma apresentada no subitem que se seguira, o valor
consignado no Termo de Contrato sera repactuado, competindo 8 CONTRATADA justificar e comprovar a
variagdo dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas apropriadas para analise e posterior
aprovacao da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de 2018, e nas disposi¢des aplicaveis
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, em respeito ao principio da
anualidade do reajustamento dos pregos da contratagédo, podendo ser realizada em momentos distintos para
discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os custos
decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao do servigo.

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagéo sera contado:

20.3.1 Para os custos relativos a méo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir dos
efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengdo coletiva de trabalho, vigente a época da
apresentagao da proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

20.3.2 Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formacgao de Pregos que estejam diretamente
vinculados ao valor de preco publico (tarifa transporte): do ultimo reajuste aprovado por autoridade
governamental ou realizado por determinagao legal ou normativa;

20.3.3 Para os custos dos insumos diversos (moédulo 05 das planilhas de custo e formagao de pregos): a partir
da data limite para apresentagao das propostas constante do Edital.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera computado da ultima repactuagao
correspondente a mesma parcela objeto de nova solicitagdo. Entende-se como ultima repactuagéo, a data em
que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

O prazo paraa CONTRATADA solicitar a repactuag¢ao encerra-se na data da prorrogacao contratual subsequente
ao novo acordo, dissidio ou convencdo coletiva que fixar os novos custos de mao de obra da categoria
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profissional abrangida pelo contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja
prorrogagao.

20.6 Caso a CONTRATADA néo solicite a repactuacdo tempestivamente, dentro do prazo acima fixado, ocorrera a
preclusao do direito a repactuacéo.

20.7 Nessas condigbes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuacao s6 podera ser pleiteada
apos o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

20.7.1 da vigéncia do acordo, dissidio ou convencgédo coletiva anterior, em relagdo aos custos decorrentes de
mao de obra;

20.7.2 do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagéo legal ou
normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e formagédo de pregos que estejam
diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa transporte);

20.7.3 do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da proposta, em relagdo aos custos dos
insumos diversos (Médulo 5 das Planilhas de Custos e Formagdo de Precos), adotando-se o indice
IPCA/IBGE;

20.8 Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, dissidio ou convengéo
coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel 8 CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos
célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagao para resguardar o direito futuro a
repactuacgéo, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

20.9 Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, com datas base diferenciadas, a repactuacao
devera ser dividida em tantas parcelas quantos forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das
categorias envolvidas na contratagao.

20.10E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando
se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenga normativa, Acordo, Convengao e Dissidio
Coletivo de Trabalho.

20.11A CONTRATANTE nao se vincula as disposi¢cdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que
tratem do pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria nao trabalhista, de obriga¢Ges e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo
Publica, ou que estabelecam direitos néo previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12Quando a repactuacao se referir aos custos da méo de obra, a CONTRATADA efetuara a comprovagéo da
variagdo dos custos dos servigos por meio de Planilha de Custos e Formagédo de Pregos, acompanhada da
apresentagao do novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria profissional abrangida pelo contrato.

20.13Quando a repactuacao solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos sujeitos a variagao dos precos de
mercado (insumos diversos — Mddulo 5 das Planilhas), a CONTRATADA demonstrara o respectivo aumento por
meio de Planilha de Custos e Formacao de Precgos, considerando-se a aplicagdo do indice de reajustamento,
indicado no subitem 20.7.3 acima, mediante a aplicagdo da seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de
1994):

R=V(I-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega
da proposta da licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1 No caso de atraso ou nédo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
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correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoéria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

20.13.2 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuagcdo dos insumos sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

20.13.3 Caso o indice estabelecido para a repactuagcdo de insumos venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo
entdo em vigor.

20.13.4 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente dos insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

20.140s novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o
seguinte:

20.14.1 a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuagao;

20.14.2 em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de periodicidade para
concessao das proximas repactuacoes futuras; ou

20.14.3 em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a repactuagao envolver revisdo
do custo de méo de obra em que o prdéprio fato gerador, na forma de acordo, dissidio ou convengéo
coletiva, ou sentenga normativa, contemplar data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada
para efeito de compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em
repactuagdes futuras.

20.150s efeitos financeiros da repactuagéo ficarao restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em
relagdo a diferencga porventura existente.

20.16 A decisao sobre o pedido de repactuacao deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a partir
da solicitagao e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

20.17 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao cumprir os atos ou
apresentar a documentacéao solicitada pela CONTRATANTE para a comprovagao da variagao dos custos.

20.18 As repactuagodes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto quando coincidirem com a prorrogagéo
contratual, caso em que deverao ser formalizadas por aditamento ao contrato.

20.19 O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgédo de 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor contratado, como condigdo para a
repactuacgao, nos termos da alinea K do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.20 Justifica-se a adogdo das regras do reajustamento de pregos amplo (repactuagéo/reajuste) nesta licitagédo, por
contemplar servigos de natureza continua com dedicagéo exclusiva de mao de obra e fornecimento de insumos
diversos (Mdédulo 5 das Planilhas de Custos e Formacgéo de Precos). As repactuagdes envolvendo materiais
serdo efetuadas com base no IPCA/IBGE, indice setorial oficial especifico para os insumos diversos empregados
na execugao contratual, tais como: uniformes, materiais de consumo, materiais de média e longa duragao,
equipamentos e outros.

21. GARANTIA DA EXECUGAO

21.1 O adjudicatario prestara garantia de execugédo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n°® 8.666, de 1993,
com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

21.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da
assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.
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21.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a aplicacédo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
21.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da
Lei n. 8.666 de 1993.
21.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo de 90 dias
apos o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n°® 5/2017.

21.4 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

21.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

21.4.2 prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao
do contrato;

2143 multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

2144 obrigagGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior,
observada a legislagao que rege a matéria.

21.6  Agarantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica
Federal, com corre¢do monetaria.

21.7  Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagédo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

21.8 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

219 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a
nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

2110 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagcéo, a Contratada
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data em que for
notificada.

21.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
21.12 Sera considerada extinta a garantia:

21.12.1 com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagéo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante
termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

21.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracao
nao comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicagao,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

21.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste TR.

21.15 A garantia da contratagdo somente sera liberada ante a comprovagdo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias decorrentes da contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto
n°® 9.507, de 2018, observada a legislagdo que rege a matéria.
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21.15.1 Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que os empregados serao realocados
em outra atividade de prestagcéo de servigcos, sem que ocorra a interrupgéo do contrato de trabalho

21.16 Por ocasido do encerramento da prestagcado dos servigos contratados, a Administragao Contratante podera
utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da
ndo comprovacéo: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocagao dos trabalhadores em
outra atividade de prestagdo de servigos, nos termos da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
5/2017.

22 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
221 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

22.1.1 nado executar totalmente ou parcialmente de qualquer das obrigacbes assumidas em decorréncia da
contratagao;

22.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
22.1.3 falhar ou fraudar na execugao do contrato;
22.1.4 comportar-se de modo inidbneo; ou

22.1.5 cometer fraude fiscal.

22.2  Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes sangoes:

22.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obriga¢des contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

22.2.2 Multa de:

22.2.21 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em
caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia
e a critério da Administracédo, no caso de execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da resciséo
unilateral da avenga;

22222 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao parcial da obrigagao
assumida;

22223 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecugao total da obrigagcéo assumida;

22224 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas
1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagao da garantia
(seja para reforco ou por ocasido de prorrogagéo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do
contrato;

22.2.2.6 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas independentes entre si.

22.2.3 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracéo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

22.2.4 Sangado de impedimento de licitar e contratar com 6rgédos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.
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22.2.4.1 A Sancédo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é& aplicavel em
quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

22.2.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcado Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos

causados;

22.3  As sangdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderao ser aplicadas a CONTRATADA

juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.4  Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
Permitir situagédo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesao corporal ou conseqiiéncias letais, 05
por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servigcos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela 02

fiscalizacao, por servigo e por dia;
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Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagéao formal ou instrugédo
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou ndo atenda as necessidades do
servico, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo érgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01

11

Providenciar treinamento para seus funcionarios
conforme previsto na relagdo de obrigacdes da
CONTRATADA

01

225 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°

profissionais que:

8.666, de 1993, as empresas ou

22.5.1 tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de

quaisquer tributos;

22.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

22.5.3 demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

22.6 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

22.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

22.7.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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22.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

22.9 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

22.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracao de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

2211 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao
seu rito normal na unidade administrativa.

2212 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido
por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

2213 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23 CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

23.1 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2 Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estédo previstos no edital.

23.3 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

23.3.1 Comprovacao de aptidao para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentagéo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico e/ou privado.

23.3.2 Para fins da comprovacgao de que trata o subitem anterior, os atestados deverao dizer respeito a
servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
a) Gestao de mao de obra; e
b) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

23.3.3 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017;

23.3.4 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentagdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagao se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017;

23.3.5 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 3 anos na prestagao dos servigos,
sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 3
anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

23.3.6 Na contratagdo de servigos continuados com mais de 40 (quarenta) postos, o licitante devera
comprovar que tenha executado contrato com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero
de postos de trabalho a serem contratados;
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23.4

a) O licitante devera comprovar, quanto aos quantitativos compativeis, prestagdo de servigo relativo
a gestao de, no minimo, 48 (quarenta e oito) postos de servigos, correspondente a 50% do total de
95 postos de servigos da contratacao;

b) Para a comprovagao do numero minimo de postos exigido, sera aceito o somatério de atestados
que comprovem que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagdo compativeis com o
objeto licitado, nos termos do item 10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017

23.3.7 Declaragéo de que instalara escritério na Regido Metropolitana do Recife, a ser comprovado
no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao
disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SEGES/MP n° 05/2017. Caso a licitante ja disponha de
matriz, filial ou escritério na Regido Metropolitana do Recife, devera declarar a instalagado/manutencgéo
do escritério.

Durante toda a execugao contratual, os servigos serao executados nos locais indicados no item 10, os quais,

nao obstante se tratarem de edifica¢cdes ndo préoximas uma das outras, inclusive o campus Joaquim Amazonas
em relagado a suas unidades descentralizadas, serdo as sedes habituais da prestacéo do servigo, ndo havendo,
portanto, previsdo de que ocorram em localidades distintas. Desse modo, ndo cabe estimar quantidade de
deslocamentos, necessidade de hospedagem e respectivas despesas dos profissionais envolvidos.

23.5
23.5.1

23.5.2

2353

2354
23.5.5

23.5.6
23.6
23.7
23.8

Nao sera admitida a participagao de:

empresa em concordata (processos judiciais anteriores a Lei n° 11.101/2005), recuperacao judicial ou em
processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugao ou em liquidagao;

empresa temporariamente suspensa de participar de licitagdo com a Unido, com fundamento no art. 7° da Lei
n°® 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n° 5.450/2005, e com a UFPE, com fundamento no inciso Il do art.
87 da Lei 8.666/93 ou declarada inidénea por qualquer Orgdo ou entidade da Administragdo Publica, nos
termos do inciso IV do art. 87 da Lei n°® 8.666/93, que ainda ndo tenham logrado reabilitagéo;

empresa reunida em consorcio que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja
sua forma de constituicdo, pois nao se trata de contratagdo de grande vulto, considerando o disposto no inciso
V do artigo 6° da Lei n° 8.666/1993;

empresa que nao tenha sede no Pais;

cooperativas, por se tratar de contratagao de servigos que demandam execugao em estado de subordinagéo
em relagao ao fornecedor dos servigos e se referirem a atividade terceirizada indicada pela alinea “a” da
clausula primeira do Termo de Conciliagao Judicial firmado entre o MPT e a Unido, conforme anexo a constar
do edital a ser elaborado.

quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei 8.666/1993.
O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global de até R$ 6.325.496,28
O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
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24 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

24 1 O custo estimado da contratagédo é o previsto no valor global maximo de R$ 6.325.496,28 (seis milhdes e
trezentos e vinte e cinco mil e quatrocentos e noventa e seis reais e vinte e oito centavos) e preco mensal
estimado de R$ 527.124,69 (quinhentos e vinte e sete mil cento e vinte e quatro reais e sessenta e nove
centavos), cuja estimativa encontra-se justificada no item 10 do Estudo Técnico Preliminar.

24.2  Tal valor foi obtido a partir de pesquisa junto a fornecedores do ramo, conforme permite o inciso IV do artigo
2° da Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n°® 5, de 27 de junho de 2014, alterada pela Instrugcdo Normativa
SEGES/MP n° 3, de 20 de abril de 2017, atentando-se para a periodicidade maxima entre orgamentos exigida
naquele inciso, optando-se pelo menor valor como metodologia para obteng¢ao do precgo referencial aqui definido,
em conformidade com o § 2° do citado artigo. Destaca-se que as cotagdes obtidas junto aos fornecedores
sofreram analise da equipe de contadores da Diretoria de Licitagdes e Contratos — PROGEST, cujo parecer
determinou diligéncias junto aos fornecedores para ajustes. Apds atualizacdo das cotagdes, em virtude do
parecer, os valores global maximo e mensal foram atualizados apenas neste Termo de Referéncia, sendo assim,
o valor constante no item 10 e demais itens do Estudo Técnico Preliminar ndo contemplam essa atualizagao,
tendo em vista terem sido realizados apds sua elaboragdo. A legislacao pertinente possibilita a alteragéo e ajustes
apenas no Termo de Referéncia nessa fase do processo e assim foi feito.

25 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

251  As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagcdo orgamentaria propria, prevista
no orgamento da Unido, para o exercicio de 2021, na classificagdo abaixo:

Gestao/Unidade: 15233 / 153095
Fonte de Recursos: Tesouro/Préprio;

Programa de Trabalho: 12.364.5013.20RK.0026 — Funcionamento de Instituicdes Federais de Ensino Superior — No
Estado de Pernambuco;

Natureza de Despesa: 3390.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, de acordo com a LOA 2021 — Lei
n°14.144, de 22/04/2021 (DOU de 23/04/2021).

As despesas que porventura ultrapassem o exercicio em que ocorra a contratagao, estardo submetidas a dotagao
orcamentaria aprovada pela Lei Orcamentaria Anual do exercicio correspondente.

Recife, 29/07/2021
Area demandante:
Manoel Heleno de Castro -SIAPE 1748801

Diretoria de Gestdao Ambiental

Area Administrativa:

Daniela Lira Tavares -SIAPE 22085433
Coordenagao Administrativa e Financeira
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DESPACHO DE APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA REF. AO PROCESSO ADMINISTRATIVO
N°23076.021840/2020-50.

Em atendimento ao recomendado pelo Tribunal de Contas da Unido, mediante Acorddo n® 963/2011-2¢
Cdmara, item 9.2.1, DELIBERO pela nfo aceitagdo de: (i) entidades empresariais reunidas em consorcio visando a
participacdo no certame convocatorio sob a justificativa de que o objeto convocado ndo apresenta grande vulto, nem
alta complexidade técnica, ndo se maculando, portanto, a competitividade do certame; e (ii) sociedades cooperativas,
considerando que os servicos a serem contratados implicam em tarefas que ndo sdo passiveis de execucdo com
autonomia por cooperados, exigindo relagdo de subordinacdo e habitualidade.

Nos termos do artigo 41, caput e § 2° da Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05, de 2017, INDICO os
servidores elencados no item 8 deste TERMO DE REFERENCIA para exercerem as fungdes ali indicadas. Os
servidores que substituirdo os titulares, nas ocasides previstas no § 1°do art. 42 da IN SEGES/MPDG n° 05, de 2017,
sdo os indicados acima para as respectivas funcdes, aos quais devera ser dado ciéncia pelo setor demandante,
responsavel por sua indicag@o.

DECLARO que os dados da dotagdo orgamentaria que atendera as despesas oriundas da contratagdo almejada
serdo especificados em formulario especifico, a ser expedido pela Diretoria de Orgamento — DORC da Pro-Reitoria de
Planejamento, Orgamento ¢ Finangas — PROPLAN, devendo ser juntado ao processo administrativo a que se refere
este Termo de Referéncia.

DECLARO, ainda, que as despesas que porventura ultrapassem o exercicio em que ocorra a contratagdo,
estardo submetidas a dotacdo orgamentaria aprovada pela Lei Orgamentaria Anual do exercicio correspondente.

Isto posto, nos termos do artigo 9° do §1° do Decreto n. 5.450, de 2005, APROVO, como ordenador de
despesa, este Termo de Referéncia, indicando como elementos técnicos fundamentais que o apoiam e necessarios a
orientar a elaboragdo do instrumento convocatorio e do Termo Contratual, os anexos a seguir elencados:

e ANEXO | — Area Fisica da UFPE — Campus Recife

e ANEXO Il — Plano de Gestdo Ambiental para Licitagdes de Limpeza;

e ANEXO Il — Estudo Preliminar;

e ANEXO IV — Planilha de Custos e Formagdo de Pregos Limpeza de Areas Externas
e ANEXO V — Planilha de Custos e Formag&o de Pregos Manutengao de Areas Ajardinadas
e ANEXO VI - Planilha de Custos e Formagao de Operador de Maquinas e Motorista
e ANEXO VII - Ordem de Servigo;

e ANEXO VIII - Laudo Técnico para Licitagdes — SESST n° 06/2020;

e ANEXO IX — Instrumento de Medicao de Resultado (IMR);

e ANEXO X — Planilha de Controle de Terceirizados;

e ANEXO Xl — Instrugdo de Trabalho

e ANEXO XII — Modelo de Proposta

e ANEXO XIll — Declaragdo de Conhecimento do Objeto

e ANEXO XIV - Rotinas;

Recife, 29 de Julho de 2021.

REBECA CAMPOS CAVALCANTI
SIAPE 2572519
Superintendente de Infraestrutura
AUTORIZO.

ALFREDO MACEDO GOMES
Reitor
SIAPE 1171268
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