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LISTA DE VERIFICACAO -02
ELEMENTOS DO PROCESSO DE AQUISICAO DE BENS/SERVICOS POR PREGAO ELETRONICO
Fase Interna — Anadlise de Termo de Referéncia, Elaboragao e Publicagao de Edital

Sdo0 os atos administrativos e documentos previstos na lei n? 10.520/02, nos Decretos n°
7.892/13,3.555/00 e 10.024/19, subsidiariamente, na lei n2 8.666/93, necessarios a instrucdo da
Fase interna - Analise de Termo de Referéncia, Elaboracdo e Publicagdo de Edital do
procedimento licitatdrio, na modalidade pregao, no formato eletrénico:

Processo n2 23076.044320/2019-10

Material SRP: Sim

S N N/A

Sim Nao N3o se aplica

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A S/N/ Folha/ Justificativa

SEREM VERIFICADOS N/A Documento

02

1. Abertura de processo administrativo S
devidamente autuado, protocolado e numerado
(art. 38, caput, da Lei n? 8.666/93), ou registrado
guando processo eletrénico?

2. Consta dos autos a Lista de verificacdo 01 - Fase S 14

Interna - Planejamento e Elaboragdao de Termo de
Referéncia, preenchida e em conformidade com
seu conteudo?

3. H& Termo de Referéncia ou Projeto BéSiCOS 36

elaborado pelo setor requisitante? (art. 99, Il do
Decreto 10.024/19; art. 69, IX, art. 72, | e Il, §29, |,
§79 e art. 14 da Lei 8.666/93)?

3.1 Foram utilizados os modelos de minutasS 36

padronizados de Termos de Referéncia ou de
Projeto Basico da Advocacia-Geral da Unido
(Enunciado n? 6 do Manual de Boas Praticas
Consultivas)?
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3.2. Foram justificadas e destacadas visualmente, S 27

no processo, eventuais alteracGes (acréscimos ou
exclusdes) ou a ndo utilizacdo do modelo de Termo
de Referéncia da AGU?

4. Consta a aprovacdo do Termo de Referéncia ou
do Projeto Basico pela autoridade competente (art.
14, I, do Decreto 10.024/19; art. 72, §22, | da Lei
8.666/93)?

4.1 Consta a autorizagao da autoridade competente
para a abertura da licitacdo (art. 38, caput, da Lei n?
8.666/93, arts. 82, V e 13, Ill, do Decreto 10.024/19
e arts. 72,1 e 21, V, do Decreto 3.555/00)?

5. A Administragao realizou o procedimento de
Intencdo de Registro de Precos — IRP, visando o
registro e a divulgacdo dos itens a serem licitados
(art. 42 e 52,1, do decreto n? 7.892/13)?

5.1 No caso de dispensa da divulgacdo da Intencdo NA )

de Registro de Precos — IRP, ha justificativa
suficiente (art. 42, §19, do decreto n2 7.892/13)?

6. Ha Justificativas no Termo de Referéncia para o S DOC 39/ PAG. 5

parcelamento ou ndo da solucdo (ltem 9.5.3 do
Acérddo TCU n2 1033/2018 Plenario)?

7. No caso de existir orgdos participantes, aNA )

Administracdo consolidou as informacdes relativas
a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequacao dos respectivos termos
de referéncia encaminhados para atender aos
requisitos de padronizacdo e racionalizagdo (art. 59,
Il, do Decreto n2 7.892/13)?

7.1 A Administracdo confirmou junto aos drgdos NA )

participantes a sua concordancia com o objeto a ser
licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo
de referéncia (art. 52, IV, do Decreto n? 7.892/13)?

8. O procedimento licitatério possui a indicacdo do NA )

recurso proprio para a despesa, emitido pela
DORC/PROPLAN, caso ndo seja SRP?

V4.1 - Atualizada pela DLC/PROGEST em 20/10/2020



UNIVERSIDADE
FEDERAL

}m Pad-REToaL, E GESTAD
DE PERNAMBUCO ADMINISTRATIVA

9. O objeto requisitado estd contemplado no Plano 5
Anual de Contratacdes, de acordo com a IN SEGES
n2 1/2019?

DOC 39/ PAG. 5

10 O orcamento detalhado estd em conformidade S

com a Lista de Verificagdo n2 01 (item 11 e seus
subitens)?

DOC37

11. Em face do valor estimado do objeto, a
participacdo na licitagdo é exclusiva para
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Sociedades Cooperativas (art. 48, 1, da LCn2 123/06,
art. 62 do Decreto n? 8.538, de 2015, e art. 34 da Lei
n? 11.488/07)?

11.1 Incide uma das excegdes previstas no art. 10
do Decreto n? 8.538, de 2015, devidamente
justificada, a afastar a exclusividade?

11.2. Foi prevista a aplicacdo dos beneficios S
dispostos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006, e seu
regulamento, o Decreto n? 8.538, de 6 de outubro
de 20157

N

DOC 49/ PAG. 2

DOC 36/ PAG. 1

DOC 49/ PAG. 1

contratacao;

(c) minuta da ata de registro de precos, se for 0S
caso;

(d) minuta do termo de contrato, se for o caso; e

12. Consta a designacdo do pregoeiro e equipe de S DOC 32
apoio (art. 39,1V, §§12 e 22 da Lei 10.520/02, art. 89,

VI do Decreto 10.024/19)?

13. Ha minuta de edital e anexos (art. 49, I, da Lei

n2 10.520/02, arts. 82, VIl e 14, Ill, do Decreto n2

10.024/19 e art. 40 da Lei n2 8.666/93)?

13.1 Constituem anexos do edital:

(a) termo de Referéncia; 5 DOC 36
(b) preco estimado (valor maximo aceitavel) para a S DOC 37

DOC 49/ PAG. 22
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(e) planilha de quantitativos e custos unitdrios, se
for o caso (servigo).

14. Foram utilizados os modelos padronizados de S
ata de registro de precos, se for o caso, e/ou minuta
do contrato da AGU (Enunciado n2 6 do Manual de
Boas Praticas Consultivas)?

DOC 49/ PAG. 22

14.1 Em caso de adoc¢do destes modelos, eventuais S
alteragdes ou sua ndo utilizagdo foram
devidamente justificadas no processo?

DOC 34

15. O Edital permite a adesdo a ndo participantes S
(Art. 22 do Decreto n? 7.892/13)?

DOC 49/ PAG. 23

15.1. Havendo possibilidade de adesao, ha previsdo S
de quantitativos maximos por adesao e totais, nos
termos do art. 22, §§ 39, 42 e 42-A do Decreto n?
7.892/13?

DOC 49/ PAG. 23

15.2 Houve justificativa para a permissdo de futura S
adesdo de interessados ndo participantes (Acordao
n2 757/2015 — Plenario do TCU)?

DOC 36/ PAG. 2

16. A licitacdo adota o critério de adjudicacdo por S
item?

DOC 49/ PAG. 1

16.1 Caso utilizado critério de adjudicacdo por
preco global de grupo de itens, foi apresentada
justificativa (TCU 2037/2019 — Acérdao Plenario)?

NA

17. O edital prevé a forma de apresentacdo da|S
proposta comercial, com a indicacdo precisa de
como o valor deve ser ofertado (total ou por item),
incluindo, caso necessario, a apresentacdo da
planilha de custos?

das propostas comerciais compativel com a

17.1. O Edital estabelece prazorazoavel de validade | S

DOC 38

DOC 49/ PAG. 5
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17.2. O edital fixa o prazo de envio de documentos|S
complementares a habilitacdo de acordo com a IN
n2 1, de 26 de marco de 2014, pela ferramenta de
convocacao de anexo?
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DOC 49/ PAG. 8

S
18. Os autos foram instruidos com parecer juridico?

N
18.1 Houve alteracdo sugerida pela assessoria

juridica, bem como o retorno dos autos para
parecer conclusivo, caso aquela tenha requerido?

N
18.2 Houve algum ponto em que ndo foi aceita a
recomendacdo da assessoria juridica com a devida
justificativa para tanto?

DOC 42

DOC 42

19. O prazo definido para publicacdo é adequado ao S
objeto da licitacdo, considerando a complexidade
do objeto, em respeito aos principios da
publicidade e da transparéncia?

19.1. Quanto ao ambito de publicacdo houve 5
obediéncia ao disposto no art. 17 do Decreto n?
5.450, de 31 de maio de 2005 e IV, §19, art. 82 da
Lein212.527, de 18 de novembro de 20117

20. Houve cadastramento do processo de compras S
no SIPAC?

DOC53

DOCs 53 e 54

DOC 48

Em, / /

Servidor Responsavel pela verificacdo SIAPE

Assinatura Itens

Jacqueline N Cavalcante 1761044

Todos
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