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LISTA DE VERIFICAGAO - 10

ELEMENTOS DO PROCESSO DE CONTRATACOES DE SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO POR PREGAO
ELETRONICO

Fase interna - Planejamento e Elaboragao de Termo de Referéncia das contratacoes regidas pela
Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 04/2014

S30 os atos administrativos e documentos previstos na lei n2 10.520/02, nos Decretos n®® 7.892/13 e
5.450/05 e, subsidiariamente, na lei n2 8.666/93, necessarios a instrucdo da Fase de Planejamento e
Elaboragdo de Termo de Referéncia das contratagées regidas pela Instru¢io Normativa SLTI/MP n?
04/2014 na modalidade pregdo, no formato eletrdnico:

Processo n2 23076.065791/2019-53

Material - Servigo 1 | sRp:sim - Ndo :l

S N N/A

Sim Nao Ndo se aplica

ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS |S/N DOC PAG.
/ N/A

1. Abertura de processo administrativo devidamente autuado,
protocolado e numerado (art. 38, caput, da Lei n® 8.666/93), ou
registrado quando processo eletrénico?

2. Consta a solicitagdo/requisigdo do objeto, elaborada pelo agente ou > bocos

setor competente assinada pela autoridade competente da unidade
(Acérddo 254/2004-Segunda Camara-TCU)?

2.1. A autoridade competente da unidade demandante definiu o > DOC 12

objeto do certame de forma precisa, suficiente e clara e é compativel
com o objeto da pesquisa de precos, sem direcionamento de marca
ou fornecedor?

2.1.1. Consta dos autos a requisicdo da contratagdo (compra) no > boc 13

Sistema Integrado de Patrimoénio, Administracdo e Contratos da UFPE
(SIPAC)?

2.2. Consta o Documento de Oficializagdo da Demanda, com a S Doc 08

respectiva motivacdo e/ou alinhamento ao PDTI, elaborado pela Area
Requisitante da solugdo (art. 2°, | e XlIl e art. 11, IN/SLTI 04/2014 /
Acorddo 2094/2004-Plenario-TCU; Acorddo 2271/1997-Plenario-TCU)?
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2.2.1. Foi instituida Equipe de Planejamento da Contratacdo (art. 11,
§2°, I1l, IN/SLTI 04/2014)?

2.2.2. Foi juntado o Estudo Técnico Preliminar da Contratagado,
incluindo acordo de nivel de servico, quando aplicavel (arts. 2° XIll e
12 da IN/SLTI 04/2014)?

2.2.3. Se for hipétese de contratacdo de Servigos Estratégicos de Tecnologia da
Informacio, foi juntado o Plano de Capacidade (art. 22, XIV da IN/SLTI 04/2014)7?

2.2.4. Foi elaborada a Andlise de Riscos em documento separado ou
em toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar da Contratagao
(arts. 29, XV, e 13 da IN/SLTI 04/2014)?

2.2.5. Foi elaborada a minuta do Plano de Inser¢do (arts. 22, XVI, e 32
da IN/SLTI 04/2014)?

Obs.: O plano de inser¢cdao é confeccionado juntamente com o
fornecedor, apdés a selecdo da proposta vencedora, devendo ser
finalizado por ocasido da contratacao.

2.2.6. Foi elaborada a minuta do Plano de Fiscalizacdo (arts. 22, XVII, e
20 da IN/SLTI 04/2014)?

2.2.7. Foi elaborada a Lista de Verificacdo? Em caso negativo foi
justificado (arts. 22, XVIll e 20, Il, letra “a”, item 4 da IN/SLTI 04/2014)?

2.2.8. Foi elaborado o Modelo de Execu¢ao em documento separado
ou em topico especifico do Termo de Referéncia (arts. 22, XX e 19 da
IN/SLTI 04/2014)?

2.2.9. Foi elaborado o Modelo de Gestdo em documento separado ou
em topico especifico do termo de referéncia (arts. 29, XXI e 20 da
IN/SLTI 04/2014)?

2.3. Ha justificativa fundamentada da necessidade da contratagao e
dos quantitativos (bens/servicos) requisitados, tais como
demonstrativo de consumo dos exercicios anteriores, relatérios do
almoxarifado e/ou outros dados objetivos que demonstrem o
dimensionamento adequado da aquisicdo/contratacdo, com
aprovacao da Autoridade Competente?

2.4. No caso de contratacdo por registro de precos, a autoridade
competente justificou a utilizacdo do SRP com base em alguma das
hipdteses previstas no artigo 32 do Decreto n2 7.892 de 23 de janeiro
de 2013?

S

S

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

PrRO-REITORIA DE GESTAD
ADMIHISTRATIVA

DOC 08

DOC 10

DOC09

DOC08 —
DOD
DOC11-
Minuta de
TR

DOC11

04
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2.5. H4 manifestacdo sobre praticas e/ou critérios de sustentabilidade
economicamente viaveis adotados no procedimento licitatério (TCU,
Ac. 2.380/2012-22 Camara)?

Link: Guia Nacional de LicitacOes Sustentaveis

S DOC11 03

3. Encontra-se prevista a exigéncia de amostra ou prova de conceito
para algum item?

3.1 A exigéncia estd clara, precisa e acompanhada de metodologia de
analise?

3.2 A exigéncia estd prevista na fase de aceitacdo, apds a etapa de
lances, e apenas para o vencedor?

N/A

N/A

N/A

4. Consta a autorizacdo da autoridade competente para a abertura da
licitacdo (art. 38, caput, da Lei n? 8.666/93, arts. 82, Ill e 30, V, do
Decreto 5.450/05 e arts. 72, 1 e 21, V, do Decreto 3.555/00)?

N  |Nessa fase, segue a
versdao da minuta do
TR. A Autoridade
maxima da Unidade
Gestora assina o
DOD (DOCO08) e a
Chefe do setor
assina a minuta do
TR (DOC 11 -
Pag.19)

5. No caso de dispensa da divulgacdo da Intencdo de Registro de
Precos — IRP, ha justificativa suficiente (art. 42, §19, do decreto n?
7.892/13)?

N/A

6. Ha indicacdo de Gestor e de Gestor Substituto (nome, SIAPE,
telefone institucional, e-mail e lotacdo) da aquisicido do Bem ou
Servico?

S DOC11 09

7. Ha indicacdo de Fiscais e Fiscais Substitutos (nome, SIAPE, telefone
institucional, e-mail e lotacdo) da aquisicdo do Bem ou Servico, por
tipo de fiscalizac¢ao:

7.1. Fiscal Administrativo e Substituto (nome, SIAPE, telefone
institucional, e-mail e lotacdo).

N/A

7.2. Fiscal Técnico e Substituto (nome, SIAPE, telefone institucional, e-
mail e lotacgdo).

S DOC11 09

7.3. Fiscal Requisitante e Substituto (nome, SIAPE, telefone
institucional, e-mail e lotacdo).

N/A

25/09/2018
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8. Nos casos de servicos com cessao exclusiva de mao de obra, existe
no TR a necessidade de indicacdo de Preposto por parte da
CONTRATADA?

9. Ha termo de referéncia elaborado pelo setor demandante e
submetido a Equipe de Planejamento da Contratagdao, contendo a
assinatura dos membros e aprovado pela autoridade competente do
setor demandante, a partir do Estudo Técnico Preliminar da
Contratagdo (art. 99, I, § 22 do Decreto n? 5.450/05 e arts. 2°, XIlI, 9,
IV, 12 e 14 da IN/SLTI 04/2014)?

10. Ha previsdo de recursos orcamentarios, com indicacdo das
respectivas rubricas, inclusive a natureza e o elemento de despesa
(art. 30, IV, do Decreto n? 5.450/05 e arts. 72, § 29, Ill, 14 e 38, caput,
da Lei n? 8.666/93), caso ndo seja SRP?

11. Foi realizada ampla pesquisa de precos do objeto da licitacdo
baseada em critérios aceitaveis na forma prevista na IN SLTI/MPOG n?
5, de 27 de junho de 2014, atualizada?

11.1 Tratando-se de servico existe orcamento detalhado em planilhas
gue expresse a composicdo de todos os seus custos unitarios baseado
em pesquisa de pregos praticados no mercado do ramo do objeto da
contratagao, assim como a respectiva pesquisa de precos realizada
(art. 43, IV da Lei n2 8.666/93 e IN SLTI/MPOG n? 05/2014, atualizada,
Acorddo TCU n2 1033/2018 - Plenario)?

11.2 No caso de compras, consta a pesquisa de precos praticados pelo
mercado do ramo do objeto da contratacdo (art. 15, Ill, Lei n®
8.666/93 e IN SLTI/MPOG n? 05/2014, atualizada)?

11.3 Para fins de orcamentacdo e andlise de vantajosidade nas
licitacbes de bens e servicos, foram priorizados os parametros
previstos nos incisos | (Painel de Precos — Ministério do Planejamento
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br) e Il  (contratagdes
similares de outros entes publicos) do art. 2° da IN SLTI/MPOG n?
05/2014, atualizada?

11.4 No caso de pesquisa junto a fornecedores:

18

11.4.1 Consta nos autos a solicitacgdo formal enviada
INDIVIDUALMENTE para que o fornecedor apresentasse orcamento?

11.4.2 Constam, no minimo, trés orcamentos de pregos/fornecedores
assinadas ou foi apresentada justificativa pela auséncia? (art. 29, § 29
da IN SLTI/MPOG n2 05/2014, atualizada)?

ADMIHISTRATIVA

N/A

S DOC11
N/A

S DOC 18
N/A

S DOC 18

S DOC11
N/A
N/A
N/A
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Obs.: Caso tenham sido encaminhadas por e-mail, sdo necessarios os
e-mails de encaminhamento e a declaracdo do servidor de que
“confere com a proposta recebida por e-mail”.

11.4.3 Nos trés ou mais orgamentos das empresas fornecedoras
constam os dados bdsicos do fornecedor: nome, endereco, telefone e
CNPJ?

N/A

11.44 As datas de emissao dos orgamentos das empresas
fornecedoras sdo inferiores a 180 dias (Art. 29, inciso IV, IN
SLTI/MPOG n2 05/2014, atualizada)?

N/A

11.4.5 Nos orcamentos de precos foram deduzidos os descontos
concedidos?

N/A

11.4.6 O valor do prego constante nos orgamentos ja contempla todos
os impostos, taxas, fretes e demais despesas decorrentes de
fornecimento do bem, execu¢do da obra ou prestagao do servigo?

N/A

11.4.7 A modalidade de pagamento prevista no orcamento de preco
pressupde a liquidacdo de pagamento apds entrega do bem ou
execucao do servigo?

N/A

11.4.8 No caso de orcamentos originais:

N/A

10.4.8.1 As caligrafias das assinaturas sdo diferentes?

N/A

10.4.8.2 As formatacbes dos orcamentos de preco sao
diferentes?

N/A

11.5 Consta no processo Termo de Responsabilidade, ou
designacdo/identificacdo do servidor responsavel pela Pesquisa de
Preco assinado pelo servidor que pesquisou os orcamentos?

S

DOC11

19

11.5.1. No caso dos Servicos de Engenharia, ha comprovacdo do
recolhimento da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART do
autor do projeto basico e demais documentos técnicos, inclusive das
planilhas orgamentarias (art. 10, Decreto 7983/2013)?

N/A

12. Em face do valor estimado do objeto, a participacao na licitacdo é
exclusiva para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Sociedades Cooperativas (art. 48, I, da LC n2 123/06, art. 62 do
Decreto n? 8.538, de 2015, e art. 34 da Lei n2 11.488/07)?

12.1 Incide uma das exceg¢des previstas no art. 10 do Decreto n?
8.538, de 2015, devidamente justificada, a afastar a exclusividade?

N

N/A

DOC11
(subitem
1.11)
DOC 17
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S,
12.2. Foi prevista a aplicacdo dos beneficios dispostos nos arts. 47 a 49 > poC 11 02
da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, e seu
regulamento, o Decreto n2 8.538, de 6 de outubro de 20157
13. As folhas do processo estao numeradas, e a numeragao sequencial
estd adequada?
S

14. As folhas do processo estdo sem rasuras?

Em, 09 /06 /2020

Servidor Responsavel pela verificagao SIAPE Assinatura Itens
Thayza Wanessa Rodrigues Marques 1960445 TODOS
Autoridade Competente da Unidade Gestora SIAPE Assinatura
(ordenador de Despesas)
Liliana Vieira de Barros 2132526

25/09/2018
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